Regulamin techniczny przygotowania oferty

§1
Regulamin okresla zasady zastosowania narzedzi informatycznych oraz sposéb przygotowania
formularza ofertowego w postepowaniach ogtoszonych na rok 2014 i lata nastepne dotyczacych
zawierania umow o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotne;j.
Regulamin dotyczy postepowan dla kazdego rodzaju i zakresu $wiadczen opieki zdrowotnej
w Lubelskim Oddziale Wojewddzkim NFZ.
W postepowaniach w sprawie zawarcia uméw o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej na rok
2014 i lata nastgpne ogtoszonych w roku 2014, srodowisko komunikacyjne jakim jest Portal
NFZ funkcjonuje w internetowych systemach dostepowych oddziatéw wojewddzkich NFZ.
W przypadku oddziatéw wojewddzkich obstugiwanych przez firme Kamsoft o/Gliwice jest
to ,Portal Swiadczeniodawcy", natomiast w oddziatach obstugiwanych przez konsorcjum Kamsoft
o/Katowice jest to ,System Zarzgdzania Obiegiem Informacji" (SZOl). Szczegotowy
wykaz oddziatow wojewodzkich i systemow zawiera zatgcznik nr 1.
Funkcja internetowych systemoéw dostepowych w postepowaniach jest okreslona w opisie
czynnosci umieszczonym w dalszej czesci niniejszego regulaminu. Sposob obstugi internetowych
systemow dostepowych okresla zatgcznik zatgcznik nr 3 - ,SZOI" i nr 2 - ,Portal
Swiadczeniodawcy".
§2

Narodowy Fundusz Zdrowia udostepnia nastepujace aplikacje ofertowe:
1) Dla oddziatow wojewddzkich obstugiwanych przez konsorcjum Kamsoft o/Katowice - ,NFZ-KO"

- sposob obstugi okresla zatgcznik nr 4.
2) Dla oddziatow wojewoddzkich obstugiwanych przez firme Kamsoft o/Gliwice - ,Konkurs

ofert 2014" - sposéb obstugi okresla zatacznik nr 5.
Informacje o wersjach i niezbednych aktualizacjach aplikacji ofertowej dostepne sg na stronach

internetowych oddziatow wojewddzkich.

§3

Czynnosci niezbedne do przygotowania oferty (formularza ofertowego):

Swiadczeniodawca (oferent, podwykonawca) nie posiadajacy jeszcze konta w internetowym
systemie dostepowym wypetnia i sktada we witasciwym, zgodnie z lokalizacjg miejsca
udzielania swiadczen, oddziale wojewodzkim NFZ formularz rejestracyjny, udostepniony na
stronach internetowych oddziatu wojewodzkiego NFZ.

Na podstawie formularza rejestracyjnego i podpisanej umowy oddziat wojewddzki NFZ przydziela
Swiadczeniodawcy login oraz hasto.

Zarejestrowani w latach ubiegtych Uzytkownicy korzystajg z dotychczasowych loginow i haset,

a w czasie ustalonym obustronnie z oddziatem wojewddzkim podpiszg umowe upowazniajgca do

Stronalz4




korzystania z Portalu NFZ, ktérej wzor udostepniony jest na stronach internetowych oddziatow
NFZ.

Uzytkownik, po zalogowaniu do Portalu, wprowadza badz aktualizuje dane zgodnie z zakresem
okreslonym w § 6 ust.1 Regulaminu korzystania z Portalu NFZ i zgodnie z zakresem aplikacji na
podstawie instrukcji stanowigcej zatgcznik nr 2 lub 3 zaleznie od dostawcy systemu.

Oferent, ktory uzupetnit juz informacje o podmiocie wykonujacym dziatalnos¢ leczniczg (ustawa o
dziatalno$ci leczniczej z dnia 15 kwietnia 2011 roku), wykorzystuje do przygotowania oferty
wprowadzone wczesniej informacje. Oferent zarejestrowany w systemie informatycznym, ktéry nie
uzupetnit jeszcze informacji o podmiocie wykonujacym dziatalnos¢ lecznicza, uzupetnia te
informacje w Portalu, na podstawie instrukcji stanowigcej zatacznik nr 2 lub 3 zaleznie od
dostawcy systemu.

W celu przygotowania formularza ofertowego nalezy:

1) pobrac¢ i uruchomi¢ program instalacyjny aplikacji ofertowej udostepniony przez oddziat
wojewddzki NFZ,
2) wygenerowac z portalu i wczytac¢ do aplikacji ofertowej plik z aktualnym potencjatem,
3) weczytac¢ definicje postepowan udostepniong na stronach oddziatu wojewddzkiego NFZ,
4) wprowadzi¢ pozostate, wymagane dane formularza ofertowego,
5) wydrukowa¢ formularz ofertowy zgodny z wersjg elektroniczna,
6) zapisac¢ formularz w formie elektronicznej.
Czynnosci z pkt. 6 nalezy wykonac¢ na podstawie zatacznika nr 4 lub 5 zaleznie od dostawcy

systemu.

§4
W ramach procesu aneksowania umoéw, z wytaczeniem uméw w rodzaju podstawowa opieka
zdrowotna, stosuje sie tryb uproszczony polegajacy na ztozeniu przez Swiadczeniodawce
ostatecznego, uzgodnionego z oddziatem wojewddzkim NFZ, poziomu finansowania w postaci
formularza aktualizacyjnego. Forme elektroniczng przygotowuje sie w aplikacji ofertowej lub jej
wersji przeznaczonej do aneksowania umoéw. O szczegoétach odnosnie aplikacji powiadomig na

swoich stronach internetowych oddziaty wojewddzkie NFZ.

§5

Czynnosci niezbedne do przygotowania formularza aktualizacyjnego:

Zarejestrowani w latach ubiegtych Uzytkownicy korzystajg z dotychczasowych loginoéw i haset.
Uzytkownik, po zalogowaniu do Portalu, wprowadza badz aktualizuje dane
zgodnie z zakresem okreslonym w § 6 ust.1 Regulaminu korzystania z Portalu NFZ i zgodnie
z zakresem aplikacji (na podstawie instrukcji - zatacznik nr 2 lub 3 zaleznie od systemu).
Swiadczeniodawca, ktéry uzupetnit juz informacje o podmiocie wykonujacym dziatalnoé¢ leczniczg
(ustawa o dziatalnosci leczniczej z dnia 15 kwietnia 2011 roku), wykorzystuje do przygotowania
dokumentacji wprowadzone wczes$niej informacje. Swiadczeniodawca zarejestrowany w systemie
informatycznym, ktory nie uzupetnit jeszcze informacji o podmiocie wykonujgcym dziatalnos$é
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leczniczg, uzupetnia te informacje w Portalu, na podstawie instrukcji stanowigcej zatacznik nr 2
lub 3 zaleznie od dostawcy systemu.
W celu przygotowania formularza aktualizacyjnego nalezy:
1) pobraé i uruchomi¢ program instalacyjny aplikacji ofertowej udostepniony przez oddziat
wojewddzki NFZ w wersji przeznaczonej do aneksowania umoéw, wygenerowac z portalu
i wezyta¢ do aplikacji ofertowej plik z aktualnym potencjatem,
2) wczytaé definicje postepowan udostepniong na stronach oddziatu wojewddzkiego NFZ,
3) wprowadzi¢ pozostate, wymagane dane formularza aktualizacyjnego,
4) wydrukowac¢ formularz aktualizacyjny zgodny z wersjg elektroniczna,
5) zapisac¢ formularz w formie elektronicznej.
Czynnosci z pkt. 4 nalezy wykonaé¢ na podstawie zatgcznika nr 4 lub 5 zaleznie od dostawcy

systemu.

§6

Czynnosci niezbedne do przygotowania wniosku w rodzaju podstawowa opieka zdrowotna
i w rodzaju zaopatrzenie w wyroby medyczne bedace przedmiotami ortopedycznymi

oraz srodkami pomocniczymi:

Swiadczeniodawca  (wnioskujacy, podwykonawca) nie posiadajacy jeszcze konta
w internetowym systemie dostepowym wypetnia i sktada we wtasciwym, zgodnie z lokalizacjg
miejsca udzielania swiadczen, oddziale wojewédzkim NFZ formularz rejestracyjny, udostepniony
na stronach internetowych oddziatu wojewddzkiego NFZ.
Na podstawie formularza rejestracyjnego i podpisanej umowy oddziat wojewddzki NFZ przydziela
Swiadczeniodawcy login oraz hasto.
Zarejestrowani w latach ubiegtych Uzytkownicy korzystajg z dotychczasowych logindw i haset,
a w czasie ustalonym obustronnie z oddziatem wojewddzkim podpiszg umowe upowazniajgca do
korzystania z Portalu NFZ. Wz6r umowy udostepniony jest na stronach internetowych oddziatow
NFZ.
Uzytkownik, po zalogowaniu sie¢ do Portalu, wprowadza badz aktualizuje dane
zgodnie z zakresem okreslonym w § 6 ust.1 Regulaminu korzystania z Portalu NFZ i zgodnie
z zakresem aplikacji (na podstawie instrukcji - zatacznik nr 2 lub 3 zaleznie od systemu).
Oferent, ktéry uzupeit juz informacje o podmiocie wykonujgcym dziatalnosc¢ leczniczg (ustawa o
dziatalnosci leczniczej z dnia 15 kwietnia 2011 roku), wykorzystuje do przygotowania oferty
wprowadzone wczesniej informacije. Oferent zarejestrowany w systemie informatycznym, ktéry nie
uzupetnit jeszcze informacji o podmiocie wykonujacym dziatalnos$¢ lecznicza, uzupetnia te
informacje w Portalu, na podstawie instrukcji stanowigcej zatacznik nr 2 lub 3 zaleznie od
dostawcy systemu.
W celu przygotowania formularza wniosku nalezy:

1) pobrac¢ i uruchomi¢ program instalacyjny aplikacji ofertowej udostepniony przez oddziat

wojewddzki NFZ.

2) wygenerowac z portalu i wczyta¢ do aplikacji ofertowej plik z aktualnym potencjatem,
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3) weczyta¢ definicje postepowan udostepniong na stronach oddziatu wojewoddzkiego NFZ,
4) wprowadzi¢ pozostate, wymagane dane formularza wniosku,
5) wydrukowac¢ formularz wniosku zgodny z wersjg elektroniczna,
6) zapisac¢ formularz w formie elektronicznej.
Czynnosci z pkt. 6 nalezy wykonac¢ na podstawie zatacznika nr 4 lub 5 zaleznie od dostawcy

systemu.
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