NyZ

Narodowy Fundusz Zdrowia

Zasady tworzenia i sktadania ofert
w postepowaniach w sprawie zawarcia umow
o udzielenie swiadczen opieki zdrowotnej

prowadzanych w trybie konkursu
ofert/rokowan.




Lubelski Oddziat Wojewodzki
Narodowego Funduszu Zdrowia

Adres siedziby Oddziatu:
20-124 Lublin
! I ul. Szkolna 16




Szanowni Panstwo,
zapraszamy Panstwa do zapoznania sie z naszg prezentacj3.

Cele naszej prezentac;ji
Oczekujemy, ze nasza prezentacja pozwoli Panstwu:
= poznac/utrwali¢ zasady prawidtowego przygotowania ofert w ramach prowadzonych
przez nas postepowan konkursowych/rokowan;
=  przypomniec¢/usystematyzowaé wiedze dotyczgcg procesu sktadania ofert, ze
szczegblnym zwrdoceniem uwagi na wymagane dokumenty;
= zfozyc¢ oferte zgodnie z wymaganiami, co przetozy sie na sprawne przeprowadzanie
przez nas postepowan konkursowych — unikniecie wezwan Panstwa/oferentéw do
uzupetnienia brakéw formalno-prawnych ztozonej oferty;

Tresci zawarte w prezentacji majg wytacznie charakter instruktazowy i nie moga stanowic
podstaw dla Panstwa do wnoszenia ewentualnych roszczen z tytutu prowadzenia
postepowan konkursowych przez Komisje konkursowg. Podstawg do wnoszenia przez

Panstwa roszczen sg wytgcznie zapisy aktow prawnych dotyczagce danego postepowania
konkursowego.




Miejsca, w ktorych mozecie Pannstwo zapoznac sie z umieszczanymi przez nas
informacjami o ogtaszanych przez nas postepowaniach konkursowych

= Strony internetowe naszego Oddziatu:

=  https://www.nfz-lublin.pl/swiadczeniodawcy/

= https://www.nfz-lublin.pl/kontraktowanie 2023
=  https://www-2.nfz-lublin.pl/ap-pubpst/user/pst/welcome@default - Publikator
informacji o postepowaniach

= Strony internetowe/tablice ogtoszen okregowych izb lekarskich i okregowych izb pielegniarek
i potoznych oraz Krajowej Izby Fizjoterapeutow — wtasciwych ze wzgledu na miejsce

udzielania Swiadczen



https://www.nfz-lublin.pl/swiadczeniodawcy/
https://www.nfz-lublin.pl/kontraktowanie_2023
https://www-2.nfz-lublin.pl/ap-pubpst/user/pst/welcome@default

Miejsca, w ktorych mozecie Panstwo zapoznac sie z aktami prawnymi
dotyczacymi ogtaszanych przez nas postepowan konkursowych

= Ogtoszenie o postepowaniu konkursowym — zawiera wykaz aktow prawnych obowigzujgcych
w ramach jego prowadzenia

= Strona internetowa naszego Oddziatu:

v" https://www.nfz-lublin.pl/kontraktowanie 2023 - podstawy prawne

Strona zawiera tresci aktow prawnych:
v' regulujace prowadzenie postepowan;

v’ okreslajagce warunki zawierania i realizacji umow w poszczegdlnych rodzajach $wiadczen;



https://www.nfz-lublin.pl/kontraktowanie_2023_-_podstawy_prawne

Krok 1 na drodze przygotowania i ztozenia przez Panstwa oferty na ogtoszone
przez nas postepowanie konkursowe

= Zapoznanie sie z trescig ogtoszonego przez nas postepowania konkursowego, prosimy
Panstwa o szczegdlne zwrocenie uwagi na informacje dotyczgce:

v wartosci i przedmiotu zamodwienia;

v' obszaru terytorialnego, dla ktdrego jest przeprowadzane postepowanie;

v" maksymalnej liczcby umoéw o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej, ktore

zostang zawarte przez nas po przeprowadzeniu tego postepowania;

warunkow zawierania i realizacji umow, odpowiednio do przedmiotu postepowania;
miejsca i terminu sktadania ofert;

miejsca i terminu otwarcia ofert;

NN X X

miejsce i termin ogtoszenia rozstrzygniecia postepowania;



Krok 2 - techniczne aspekty tworzenia oferty
Obieg dokumentéw w procesie przygotowania ofert

/ Oddzial WojewddzkiNFZ \ Oferent
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Krok 2 c.d. Proces przygotowania oferty

Ztozenie oferty wymaga:

= Pobrania i zainstalowania najnowszej wersji aplikacji ofertowej NFZ-KO: https://www.nfz-
lublin.pl/pobierz aplikacje ofertowa 2022

= Uzupetnienia i pobrania struktury potencjatu z Portalu SZOI — plik *.sps : https://www-2.nfz-
lublin.pl/ap-mzwi/

= Pobrania pliku zapytania ofertowego z aktualnie ogtoszonego postepowania — plik *.zpo :
https://www-2.nfz-lublin.pl/ap-pubpst/



https://www.nfz-lublin.pl/pobierz_aplikacje_ofertowa_2022
https://www-2.nfz-lublin.pl/ap-mzwi/
https://www-2.nfz-lublin.pl/ap-pubpst/

Krok 2 c.d. Rejestracja nowego podmiotu

W przypadku nowych podmiotéw nalezy utworzy¢ konto na Portalu SZOI, w tym celu pod okienkiem logowania
korzystamy z formularza rejestracyjnego:

Link: https://www-2.nfz-lublin.pl/ap-mzwi/

NDPZ

Narodowy Fundusz Zdrowia

System Zarzgdzania Obiegiem Informacji

Zaloguj | (2]

Przypomnij mi hasto

@ Przeczytaj, zanim rozpoczniesz prace w 2 Zgubites, badz zapomniates swoj
Systemie Zarzgdzania Obiegiem Informacji PIN/hasio
{wiece]...} {wiece]...}
& Instrukcje obstugi Systemu Zarzgdzania {wniosek o wygenerowanie nowego hasta}
Obiegiem Informacji

{wiecej...}

{rejestracja nowego konta}

Lubelski Oddziat Wojewadzki w Lublinie

Po uzupetnieniu wymaganych danych formularz rejestracyjny, oswiadczenie administratora oraz dwa
egzemplarze umowy nalezy podpisa¢ w formie papierowej lub elektronicznej i przekazac¢ do oddziatu
osobiscie, listownie lub poprzez skrzynke podawczg (epuap: /e2534foiol/SkrytkaESP).

Dane do logowania zostang przestane zgodnie z zaznaczong na formularzu opcjg, drogga elektroniczng na
wskazany adres mail lub pocztg tradycyjna.


https://www-2.nfz-lublin.pl/ap-mzwi/

Krok 2 c.d. Rejestracja nowego podmiotu — przyktad

W naszym przykfadzie pokazemy rejestracje formularza podmiotu leczniczego prowadzonego przez

osobe fizyczna.
1 Krok

(1) Formularz rejestracyjny - Podmiot (wfasciciel)

- - F T —

1 L
Formularz rejestracyjny

Mazwa: *

|[FIRMA PRZYVKEAD |

Forma organizacyjno-prawna: * | pzIAr ALNOSC GOSPODARCZA PROWADZONA PRz |ElX

NIP: *
REGOMN: *
Telefon: *
Fax: *
E-mail:
Strona WWW:

=

Wpisy do rejestrow:

* pola wymagane

|1z34567802 |
| 123456874
[s11111111 |
|812222222 |
|
|
Rodzaj rejestru Organ rejestrujgcy Nr wpisu Data wpisu Date .OSt'.. Aktywnosc Operacja
aktualizacji
WPIS DO CENTRALNEJ EWIDENCII I INFORMACII O DZIALALNOSCI GOSPODARCZE] MINISTER GOSPODARKI 12345 2023-02-01 2023-03-02 Tak edytuj

usuri

| Anulyj | | Dalej — |



Krok 2 c.d. Rejestracja nowego podmiotu — przyktad

2 Krok

(2) Formularz rejestracyjny - Adres podmiotu

Formularz rejestracyjny

(2) Formularz rejestracyjny - Adres podmiotu

Adres siedziby podmiotu: * | Edytuj |

Zwin

Adres

Kod pocztowy: 20-127
Poczta: -
Miejscowosc:
Ulica:

MNr domu:

LUBLIN {GM. LUBLIN, LUBELSKIE)
SZKOLNA

16
Nr lokalu:

Adres do korespondencji zgodny z Tak
adresem siedziby:

* pola wymagane




Krok 2 c.d. Rejestracja nowego podmiotu — przyktad

3 Krok

(3) Formularz rejestracyjny - Zakres dziatalnosci

(3) Formularz rejestracyjny - Zakres dziatalnosci

Forma prowadzenia dziatalnosci: *  |pRZEDSIEBIORCA (DZIALALNOSC GOSPODARCZA |[ElX

Zakres dziatalnosci: * |PODMIOT LECZNICZY |Elx
Data rozpoczecia dziatalnosci: |7| =

Nazwa: == |NZOZ PRZYKEAD

Realizator zaopatrzenia: O

Dane kontaktowe:

Telefon:

Fax:

E-mail:

Strona WWW:

Osoba reprezentujgca: * JAN KOWALSKI

A

* pola wymagane
** w przypadku zakresu dziatalnosci "Apteka/Punkt apteczny" nazwa apteki/punktu aptecznego zgodna z zezwoleniem/decyzjg wiasciwego organu

| Anuluj | | — wstecz | | Dalej — |




Krok 2 c.d. Rejestracja nowego podmiotu — przyktad

4 Krok

(4) Formularz rejestracyjny - Wpisy do rejestrow

Formularz rejestracyjny System

(4) Formularz rejestracyjny - Wpisy do rejestrow

Wpisy do rejestrow dzizfalnosci: * | podaj |

Rodzaj rejestru

. . . . Data ost. .- .

Organ rejestrujacy Nr wpisu Data wpisu aktualizacj Aktywnos¢ Operacja
WPIS DO REJESTRU PODMIOTOW WYKONUJACYCH DZIALALNOSC LECZNICZA - W CZESCI DOTYCZACE] PODMIOTOW LECZNICZYCH Wojewoda Lubelski 123456789012  2023-03-01 2023-03-03 Tak %‘iﬁu
* pola wymagane

| Anulyj | | — Wstecz | | Dalgj— |




Krok 2 c.d. Rejestracja nowego podmiotu — przyktad

5 Krok
(6) Formularz rejestracyjny — Certyfikaty
Dodajemy certyfikat jezeli posiadamy :

Formularz rejestracyjny

(6) Formularz rejestracyjny - Certyfikaty

* pola wymagane

| Anuluj | | — Wstecz | | Dalej — |




Krok 2 c.d. Rejestracja nowego podmiotu — przyktad

6 Krok

(7) Formularz rejestracyjny - Dane administratora

Formularz rejestracyjny

(7) Formularz rejestracyjny - Dane administratora

Mazwisko: * 18N

Imig: = KOWALSKI

PESEL: = T

Telefon kentaktowy: = Bl ------

Adres e-mail: * JAN.KOWALSKIGPRZYKLAD PL

= pola wymagane

Anubug — Wstecz Dalej —




Krok 2 c.d. Rejestracja nowego podmiotu — przyktad

7 Krok

(8) Formularz rejestracyjny - Podsumowanie

Formularz rejestracyjny System

MNazwa:
MNIP:
REGOMN:

Forma organizacyjno-prawna:

Adres:

Adres do korespondencji:

Kontakt:

8) Formularz rejestracyjn

- Podsumowanie

Podmiot
FIRMA PRZYKEAD
1234567802
123456874
Kod: 0700 .
Mazwa: DZIALALNOSC GOSPODARCZA PROWADZONA PRZEZ OSOBE FIZYCZNA
Kod pocztowy: 20-127
Poczta: -
Miejscowosc: LUBLIN (GM. LUBLIN, LUBELSKIE)
Ulica: SZKOLMNA
Nr domu: 16
Nr lokalu: -
Kod pocztowy: 20-127
Poczta: -
Miejscowosc: LUBLIN (GM. LUBLIN, LUBELSKIE)
Ulica: SZKOLMNA
Nr domu: 16
Nr lokalu: -
Telefon: 811111111
Fax: 812222222
E-mail: -

Strona WWW: -



Krok 2 c.d. Rejestracja nowego podmiotu — przyktad

7 Krok

(8) Formularz rejestracyjny — Podsumowanie

Dzialalnosc
Forma dziatalnosci: Kod: 20 .
) MNazwa: PRZEDSIEBIORCA (DZIALALMNOSC GOSPODARCZA)
j i Sci: Kod: 1
Zakres prowadzonej dziatalnosci: e PODMIOT LECZNICZY
MNazwa:

H NZOZ PRZYKEAD
OW NFZ, na terenie ktdrego znajduje sie dziatalnosc: -

Realizator zaopatrzenia: |

Telefon:
Fax:
E-mail:
Kontakt: Strona WWW:
Osoba reprezentujgca:
Adres e-mail dotyczgcy kontroli:
Adres elektronicznej skrzynki podawczej:

AN KOWALSKI

| T~ T O B A

Whpisy do rejestrow

Rodzaj rejestru

- - - - Data ost. A
Organ rejestrujacy Nr wpisu Data wpisu aktualizacji Aktywnosc

WPIS DO CENTRALNEJ EWIDENCII I INFORMACII O DZIAEALNOSCI GOSPODARCZE] MINISTER GOSPODARKI - 2022-03-01 2023-02-03 Tak

WPIS DO REJESTRU PODMIOTOW WY KONUIACYCH DZIAKALNOSC LECZMNICZA - W CZEQCI DOTYCZACE] PODMIOTOW LECZNICZYCH Wojewoda Lubelski 123456789012 2023-03-01 2023-03-03 Tak

| Anulyj | | — wstecz | | Zatwierdz — |

Sprawdzamy wszystkie dane, jezeli sg poprawne, wybieramy przycisk Zatwierdz. Jezeli sq btedy
mozemy je poprawic przyciskajgc Wstecz i przechodzimy do ekranu z danymi do poprawienia,

edytujemy i zatwierdzany poprawe btednego wpisu przyciskamy Dalej az do podsumowania, gdzie
wybieramy Zatwierdz.




Krok 2 c.d. Rejestracja nowego podmiotu — przyktad

Formularz rejestracyjny nr 2416

8 Krok
(8) Formularz rejestracyjny

Pozostaje nam wydrukowac formularz rejestracyjny
pOprzeZ prZyC|Sk | Drukuj dokument |

Przycisniecie go spowoduje utworzenie pliku pdf, ktory
nalezy wydrukowac.

Co uzupetni¢ w dokumencie:
= strona 2 - prosze w punkcie 5. zaznaczy¢ wtasciwg opcje
= strona 2 - na dole podpisac,

= strony 3 i 4 (umowa na korzystanie z Portalu SZOI) - na
dole strony w miejscu Uzytkownik podpisac

= strona 5 (oSwiadczenie administratora)- nalezy
wprowadzi¢ adres Administratora oraz w tresci
oswiadczenia zaznaczy¢ odpowiednie opcje w pkt b, e, g

= strona 5 - na dole strony podpisac.

[y Smkamant | Zakzie |



Krok 2 c.d. Rejestracja nowego podmiotu — przyktad

Tak przygotowany formularz mozna przekaza¢ w formie papierowej lub elektronicznej do
oddziatu NFZ: osobiscie, listownie lub poprzez skrzynke podawczg (epuap:
/e2534foiol/SkrytkaESP).




Krok 2 c.d. Rejestracja nowego podmiotu — co dalej ?

Po otrzymaniu loginu i hasta musimy :
= Utworzyc¢ Lokalizacje — wprowadzi¢ adresy jednostek organizacyjnych

= Utworzy¢ strukture organizacyjng zgodng z wpisem do RPWDL /Rejestr Podmiotow
Wykonujgcych Dziatalnos¢ Leczniczg/ w przypadku podmiotéw leczniczych:

v'Zaktady lecznicze
v'Jednostki organizacyjne
v'Komorki organizacyjne

= Utworzy¢ strukture wykonawcza:
v'Miejsca udzielania $wiadczen

= Wprowadzi¢ zasoby sprzetowe

= Wprowadzic¢ zatrudnienie oraz wskaza¢ miejsca pracy personelu



Krok 2 c.d. Rodzaje dziatalnosci a struktura potencjatu

Rodzaj dziatalnosci Struktura uzupetniana w Portalu SZOI
Dziatalnos¢ lecznicza — podmiot | e  zaktady lecznicze — jednostki organizacyjne — komorki
leczniczy organizacyjne — miejsca udzielania Swiadczen,

e zaktady lecznicze — jednostki organizacyjne bedace miejscem
udzielania swiadczen,

e zaktady lecznicze — komorki organizacyjne — miejsca udzielania
Swiadczen

Dziatalnosc¢ lecznicza — praktyka | e miejsca udzielania $wiadczeh
zawodowa

Apteka e apteka rejestrowana jako miejsce udzielania Swiadczen

Osoby uprawnione do udzielania | e miejsca udzielania Swiadczen
swiadczen — osoba fizyczna
Realizator ZPO - dziatalnoS¢ | e miejsca udzielania $wiadczen
gospodarcza
Apteka z zaznaczong funkcja | e miejsca udzielania swiadczen
realizatora ZPO
Swiadczenie innych ustug (niz | e miejsca udzielania Swiadczen
wymienione powyzej) w ramach
podwykonawstwa




Krok 2 c.d. Uzupetnienie struktury

B el

Podmiot leczniczy

-~

Inny niz podmiot Ieczniczy\

\_ Y




Krok 2 c.d. Rejestracja nowego podmiotu — co dalej ?

Lokalizacje

Z menu gtownego wybieramy Potencjat —> Struktura wykonawcza —> Lokalizacje

Potencjat Umowy Pacjent Sprawozdawczos¢ Administrator

Podmiot/dziatalnosc
Struktura organizacyjna

Struktura wykonawcza

Lokalizacje

Zasoby swiadczeniodawcy

Miejsca udzielania Swiadczen

Po wyswietleniu podstrony Lokalizacje nowg lokalizacje dodajemy poprzez przycisk (oodawanie ikaiizaci)




Krok 2 c.d. Rejestracja nowego podmiotu — co dalej ?

Struktura organizacyjna Zaktady lecznicze

Z menu gtéwnego wybieramy Potencjat —> Struktura organizacyjna —> Zaktady lecznicze

Potencjat Umowy Pacjent Sprawozdawczo$s¢ Administrator

Podmiot/dziatalnosc [

Struktura organizacyjna >

Zaktady lecznicze

Struktura wykonawcza > Jednostki organizacyjne

Zasoby swiadczeniodawcy > Komérki organizacyjne

Po wyswietleniu podstrony Zaktady lecznicze podmiotu leczniczego nowy zaktad dodajemy
pO p rZEZ p rZYC i S k | Dodawanie zaktadu leczniczego |




Krok 2 c.d. Rejestracja nowego podmiotu — co dalej ?

Struktura organizacyjna Jednostki organizacyjne

Z menu gtéwnego wybieramy Potencjat —> Struktura organizacyjna —> Jednostki organizacyjne

Potencjat Umowy Pacjent Sprawozdawczo$s¢ Administrator

Podmiot/dziatalnosc

Struktura organizacyjna

Zaktady lecznicze

Struktura wykonawcza

Jednostki organizacyjne

Zasoby swiadczeniodawcy Komérki organizacyjne

Po wyswietleniu podstrony Jednostki organizacyjne nowg jednostke dodajemy poprzez
prZYCiSk | Dodawanie jednostki |




Krok 2 c.d. Rejestracja nowego podmiotu — co dalej ?

Struktura organizacyjna Komorki organizacyjne

Z menu gtéwnego wybieramy Potencjat —> Struktura organizacyjna —> Komorki organizacyjne

Potencjat Umowy Pacjent Sprawozdawczo$s¢ Administrator

Podmiot/dziatalnosc

Struktura organizacyjna Zakiady lecznicze

SR L Jednostki organizacyjne

Zasoby swiadczeniodawcy Komérki organizacyjne

Po wyswietleniu podstrony Komorki organizacyjne nowg komorke dodajemy poprzez

prZYCiSk | Dodawanie komérki |




Krok 2 c.d. Rejestracja nowego podmiotu — co dalej ?

Struktura wykonawcza - Miejsca udzielania Swiadczen

Z menu gtéwnego wybieramy Potencjat —> Struktura wykonawcza —> Miejsca udzielania

V4 . V4
Swiadczen

Podmiot/dziatalnosé

Struktura organizacyjna

Struktura wykonawcza

Lokalizacje

Zasoby swiadczeniodawcy

Miejsca udzielania Swiadczen

Po wyswietleniu podstrony Miejsca udzielania Swiadczen nowe miejsce dodajemy poprzez

prZyCISk | Dodawanie miejsca |




Krok 2 c.d. Rejestracja nowego podmiotu — co dalej ?

Dla utworzonego miejsca udzielania Swiadczen, nalezy uzupetnic:
= Profile dziatalnosci, czyli IX i X czes¢ kodu resortowego

= Harmonogramy pracy

Miejsca udzielania swiadczen

| Dodawanie misjsca |

[ kod v | zawiera ~ | 13138 |[ szukai || Zlicz rekordy |
Specialnose: [ T A —— v |Elx
Udostgpnione do podwykonawstwa: | - wybierz -- v | Aktywnogé: | aktywne v |

Biezgcy zakres pozycii: 1 - 20

Kod . ‘- Jednostka/komorka Udost. do Data rozp. dziafal. . .
Lp. Nazwa Sl S organizacyjna podwyk. Data zako. dzialal. G Lol
1. kod: 13188 62-000  Kod: 3014 Komorka org.: tak F: 2001-01-01 aktywne podaglad
Nazwa: POZMAMN  Nazwa: AMBULATORIUM Kod: 543 K: - edytuj
AMEULATORIUM izMAJA KARDIOLOGICZNE Eﬁ%ﬁbﬁgg?&;ﬂ?ﬂum dezakbywui
KARDIOLOGICZNE zasoby
1 przepnij_zasoby
personel
|olca|izacie
harmonogramx
profile

WNIDSKI O dezait.
wnioski o zaw. dziat. miej.
okresy zawiesz.
wnigski zm. spec.
wnioski o zm. lok.




Krok 2 c.d. Rejestracja nowego podmiotu — co dalej ?

Zasoby sprzetowe

Z menu gtéwnego wybieramy Potencjat —> Zasoby Swiadczeniodawcy —> Zasoby

Potencjat Umowy Pacjent Sprawozdawczos¢ Administrator

Podmiot/dziatalnos¢

Struktura organizacyjna

Struktura wykonawcza

Zasoby Swiadczeniodawcy

‘ Zasoby

Wydzielone zasoby swiadczeniodawcy

‘ Zatrudniony personel

Po wyswietleniu podstrony Zasoby nowg pozycje dodajemy poprzez klikniecie na jeden

. /7
Z prZYCISkOW | Sprzetu | | Srodka transportu | | Pomieszczenia |




Krok 2 c.d. Rejestracja nowego podmiotu — co dalej ?

Zatrudniony personel

Z menu giéwnego wybieramy Potencjat —> Zasoby Swiadczeniodawcy —> Zatrudniony
personel

Potencjat Umowy Pacjent Sprawozdawczos¢ Administrator

Podmiot/dziatalnosé

Struktura organizacyjna

Struktura wykonawcza

Zasoby swiadczeniodawcy

‘ Zasoby

Wydzielone zasoby swiadczeniodawcy | Zatrudniony personel

Po wyswietleniu podstrony Zatrudniony personel nowg osobe dodajemy klikajgc | zatrudnienie osoby personelu |

Po wprowadzeniu zatrudnienia osoby nalezy wskazac jej miejsce pracy osoby na liscie osob

zatrudnionych



Krok 2 c.d. Rejestracja nowego podmiotu — co dalej ?

Zatrudniony personel

Po wprowadzeniu zatrudnienia osoby nalezy wskazac jej
miejsce pracy . Dla danej osoby w kolumnie Operacje
wybieramy link miejsca pracy i dodajemy miejsce pracy.

Operacje

podglad zatrudnienia
edytuj_osobe
edytuj_zatrudnienie
rozwiaz zatrudnienie
usun zatrudnienie

miejsca pracy




Krok 2 c.d. Aktualizacja danych podmiotu/dziatalnosci

= W przypadku posiadania konta na Portalu SZOI, nalezy sprawdzi¢ czy wprowadzone dane s3 aktualne.

Informacje Komunikaty @ Potencjat @ Realizator Umowy Pacjent Sprawozdawczosc  Administrator

Podmiot/dzlalainodt Dane podmiotu/dziatalnosci

Struktura organizacyjna Whnioski o zmiane danych podmiotu/dziatalnosci

Ternat
Struktura wykonawcza

Priorytet; | — wszystkie - Zasoby swiadczeniodawcy briq: | - wybierz --

Whydzielone zasoby swiadczeniodawcy

Data publikagji od: | ——_




Krok 2 c.d. Podmiot (wtasciciel)

= W obszarze Podmiot (wtasciciel)
mozna uzyskac¢ wszystkie informacje,
ktore zostaty podane podczas
rejestracji kontrahenta w systemie
oddziatowym. Informacje
przedstawione sg w zaktadkach,
ktorych nazwy odpowiadajg zebranym
w nich danym.

= Dane podmiotu mogg by¢ edytowane
pO WYbranlu OpCJ| Edytuj dane podmiotu

[ Podmiot (wlasciciel) || Dzialalnose

Nazwa:
Forma organizacyjno-prawna:

Podmiot tworzacy:

NIF:
REGON:

Dane podmiotu/dziatalnosci

> | Edytuj dane podmiotu |

Podmiot
PODMIQT - WEASCICIEL
Kod: 0700 .
Mazwa: DZIALALNOSC GOSPODARCZA PROWADZONA PRZEZ OSOBE FIZYCZNA,
Kod: -
Nazwa: -

[ Adres

[Adres do korespondencii”Dane onta

Kod pocztowy:
Poczta:
Miejscowosé:
Ulica:

Nr domu:

Nr lokalu:

Adres

(GM. POZNAN, WIELKOPOLSKIE)




Krok 2 c.d. Edycja danych podmiotu

Formularz zmiany danych - Podmiot (witasciciel)

DANE PODSTAWOWE

Operator moze zmodyfikowaé/ dodac
nastepujgce informacje: ot s |

[DZIALALNOSC GOSPODARCZA PROWADZONA PRzZI|E

REGON

NIP:= .
u N a ZWe W::::S\{ do rejestrow Dodaj

odmiotu:=

P Rodzaj rejestru rej;rtgrz]?acv Nr wpisu Data wpisu a[k)tautaali‘;ztéji z-rrl:‘;gn Operacja
= Forme organizacyjno-prawng WPISDOITHONECG RIS KD ST s avioovan  zomeosn e, SN

] ] B . i Wﬁ?oiii%?ﬁ{%%ﬁggg” Gg'ér;ggfsm S 2015-01-01  2015-01-01 ZE’:; %ﬁi

= Whpisy do rejestrow podmiotéow oANE KoNTAKTOWE

Telefon:= |_p. |

Fax:™ E' |
= Dane kontaktowe s I

Strona WWwWwW:

Adres i Adres do korespondencji

* pola wymagane

= Osoby uprawnione - podmiot

Modyfikacja w/w informacji wymaga podania
uzasadnienia zmian.

Whiosek wymaga oceny NFZ, dlatego dopiero
po pozytywnej ocenie nastgpi aktualizacja
danych.




Krok 2 c.d. Dziatalnos¢

= W obszarze Dziatalno$¢ mozna przeglgdac
zarejestrowane w S| OW NFZ informacje
zwigzane z dziatalnoscig Swiadczeniodawcy.

= Niektdore Dane dziatalnosci moga by¢

edytowane po wybraniu opcji [ Edytuj dane dziatalnosci | odsiat woi. nrz:

= Edycji nie podlegajg dane z zaktadek:
v Osoby uprawnione

v Osoby prowadzace dziatalno$¢ —
przedstawia dane osobowe 0séb
prowadzgcych dziatalnos¢ w przypadku,
gdy zarejestrowano Zakres prowadzonej
dziatalnosci jako Osoba fizyczna.

Dane podmiotu/dziatalnosci

| Edytuj dane dziatalnosci | | Dodaj okres zawieszenia

Podmiot (wiasciciel) Dzialalnoéé}

Dziatalnosc

OW NFZ W POZNANIU

Kod w bazie OW:

Kod: 1

Mazwa: PODMIOT LECZNICZY

Kod: 20 .

Mazwa: PRZEDSIEBIORCA (DZIALALNOSC GOSPODARCZA)
ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTNE] KL & SPOEKA

Zakres prowadzonej dziatalnosci:

Forma dziatalnosci:

Nazwa:

Data rozpoczecia dzialalnosci: 2001-01-01
Data zakeoriczenia dziatalnosai: -

Czy realizator zaopatrzenia: =

Nr wpisu do RPWDL:

Podmiot publiczny: =

Wpisy do rejestrow || Certyfikaty || Okresy zawieszenia || Dane kontaktowe || Osoby uprawnione

Wpisy do rejestrow

5 5 Organ - - Data ost. =
Rodzaj rejestru e Ty Nr wpisu Data wpisu aktualizaci Aktywnosc
WPIS DO REJESTRU PODMIOTOW WYKONUIACYCH DZIALALNOSC LECZNICZA, - W CZESCI DOTYCZACE] Wojewoda A .
PODMIOTOW LECZNICZYCH Wielkopalski 2018-08-04 | 2021-08-04 Tak

Uwaga: W przypadku Swiadczeniodawcow z Zakresem dziatalnosci = Osoba fizyczna, zarejestrowanych przed 07- 2022r. numer PESEL
wtasciciela nie jest uzupetniony (brak wymagania). Stad konieczny jest kontakt z OW NFZ w celu uzupetnienia informaciji.
Brak ww. danych uniemozliwia wygenerowanie pliku profilu swiadczeniodawcy, o czym informuje komunikat btedu generacji profilu: Brak

numeru pesel wtasciciela



Krok 2 c.d. Edycja danych dziatalnosci

Formularz zmiany danych - Dzialalnosé

Operator moze zmodyfikowac/doda¢ nastepujace

DANE PODSTAWOWE

| nformacje ;;’;‘pﬁﬁnﬂor;c"i":idze”ia [PRZEDSIEBIORCA (DZIALALNOSE GOSPODARCZ| EX
Zakres dziatalnosci:* |PODMIOT LECZNICZY |E|x

1. Dane podstawowe, Osoby prowadzgce dziatalnos, N Gaasd orme sosomons

Dane kontaktowe e 3

Realizator zaopatrzenia:

= Forme prowadzenia dziatalnosci wisy do rejestréw =

dziatalnogci:*

. ;. Rodzaj rejestru rejgtgrz;'qw Nr wpisu Data wpisu al[:taut:h;thu zm“::n Operacja
= Zakres dziatalnosci WPIS DO REJESTRU FODMIOTOW
WYKONUIACYCH DZIALALNOSC ) )
LECZNICZA - W CZESCI W\'}‘:ﬂfo";%?:ki 2015-01-01 2019-11-05 ZI'_"':‘:H Eufdsﬁl
DOTYCZACE] FODMIOTOW usun
u N a ZWQ LECZNICZYCH
DANE KONTAKTOWE
. . ; .
= Date rozpoczecia dziatalnosci: Telefon: | :
Fax: 555555
E-mail: TEST@TEST.FL
= Czy dziatalnosc zalicza sig jako ,Realizator o : :

Zaopatrzen Ia Osoba reprezentujaca: :l
Wpisy do rejestréow dziatalnosci

* pola wymagane

Dane kontaktowe — pole Osoba reprezentujgca moze
sie sktada¢ maksymalnie z 750 znakow. g | (9=

2. Certyfikaty

Modyfikacja w/w informacji wymaga podania uzasadnienia
zmian.

Whniosek wymaga oceny NFZ, dlatego dopiero po
pozytywnej ocenie nastgpi aktuallzaqa anych.




Krok 2 c.d. Instrukcja obstugi Portalu SZOI

Narodowy Fundusz Zdrowia

System Zarzadzania Obiegiem Informacji

Zaloguj

Przypomnij mi hasto

© Przeczytaj, zanim rozpoczniesz prace w @ Zgubites, badZ zapomniates swéj
Systemie Zarzadzania Obiegiem Informacji PIN/hasto

{wigcej..} {wigcej..}

& Instrukcje obstugi Systemu Zarzadzania {wnio g e
' & Forll Instrukcje

{wiecej...}

Lubelski Oddziat Wojewddzki w Lublinie

Ponizej znajdujg sie spakowane do formatu .zip instrukcje obstugi Systemu Zarzgdzania

Obiegiem Informacji. Po pobraniu odpowiedniego pliku nalezy go rozpakowac. Do przegladania
jego zawartosci stuzy przegladarka plikéw pdf: Acrobat Reader

Swiadczeniodawca medyczny,

Apteka




Krok 2 c.d. Wersja profilu swiadczeniodawcy

(1) Generowanie wersji dla aplikacji ofertowej NFZ-KO

= Po uzuE_e’mieniu i sprawdzenie
|

wszystkich elementow struktury N PR

potencjatu nalezy wygenerowac R

profil $wiadczeniod awcy (p|ik _ SpS). O IR L e cboinzwanis umony
= Po wygenerowaniu pliku, informacje st s s 202 o poins 202

o potencjale Swiadczeniodawcy nie

powinny by¢ modyfikowane!

Wprowadzone zmiany nalezy
umiesci¢ w kolejnej generacji pliku
profilu Swiadczeniodawcy, ktéry od
tego momentu jest obowigzujgcym
plikiem danych, wykorzystywanym w
postepowaniach o zawarcie umow na
udzielanie swiadczen.

[ anului | [ Dalej — |




Krok 2 c.d. Publikator postepowan

= Lista aktualnie ogtoszonych postepowan prezentowana jest w
publikatorze postepowan:

System: Przegladarka postepowan
(wersja: 2022.03.04.01)

Lista postgpowan

Inne oddziaty System

O

OW NFZ W LUBLINIE
cia umow o udzielanie swiadczen opieki zdrowotnej

Rok| 2023 ~ | Biegacy $atus| ogloszone v | Datdlogtoszenia: | rrrr-mm-dd  |B- | rrremm-dd  |B
Tryb postepowania - ) + |[Ex
Przedmiot postepowania | — wszystkie — v
Obejmujace obszar | — wszystkie — v
Postgpowanie ma protesty["] Tak Postgpowanie ma odwotania[ ] Tak

Numer postepowania v | Zacznij od v

Szukaj

33> Bieiacy zakres pozycji: 1-20 33y

Umowy na
: : & okres od
Lp. Status Numer postepowania b r M. Obszar Mﬁﬁ
postepowania postepowania populacii Umowy na
okres do
OGLOSZONE 03-23-000034/POZ Art. 159 ust.  PODSTAWOWA Wojewodztwo
1 l@ ogloszenia, /0113/06 OPIEKA LUBELSKIE O - P 2023-01-01
: zapytania ofertowe Data publikacji ZDROWOTNA D:- K: 2023-12-31
2022-12-01 zakresy swiadczen
OGLOSZONE 03-23-000039/ZP0O Art. 159 ust. ZAOPATRZENIEW Wojewodztwo

5 l@ ogtoszenia, 12/2/06 WYROBY LUBELSKIE o - P 2023-01-01

: zapytania ofertowe Data publikacji MEDYCZNE D:- K: 2026-12-31

2022-1212 zakresy swiadczen




Krok 2 c.d. Publikator postepowan

Tresc ogtoszenia postepowania oraz plik z zapytaniem (plik .zpo) ofertowym do
aplikacji NFZ-KO znajduje sie po linkiem:

https://www-2.nfz-lublin.pl/ap-pubpst/

Umowy na
i P Iy okres od
Lp. Status Numer postepowania fityEs . M. Obszar Mmﬁ
postepowania postepowania populacji Umowy_ na
okres do
OGLOSZONE 03-23-000034/POZ Art. 159 ust. PODSTAWOWA Wojewodziwo
0 ogtoszenia, 10113/06 OPIEKA LUBELSKIE 0 - P: 2023-01-01
i zapytania ofertowe Data publikacji: ZDROWOTNA D:- K 2023-12-31
2022-12-01 S
OGLOSZONE 03-23-0000° Lista postgpowan Inne oddziaty @} System

OW NFZ W LUBLINIE
Postepowanie:  Nr: 03-23-000034/POZ/0113/06  Status: Ogtoszone Mazwa: 2023 - PODSTAWOWA OPIEKA ZDROWOTMA POSTEPOWANIE WG ART. 159 UST.
Powrdt

Publikacje dokumentoéw/informacji zwigzanych z postepowaniem

Data aktualizacji: |rrr-mm-dd  |B- | rrer-mm-dd - |E

Szukaj Zlicz rekordy

Data
aktualizacji

1 2022-12-01 Ogtoszenie postepowania nr 03-23-000034/POZ/0113/06 < ]
) ] Pokaz zataczniki do pobrania

5 2022-12-01 Plik zpo do postepowania nr 03-23-000034/POZ/0113/06 < 1
: ] Pokaz zatgczniki do pobrania

Biezacy zakres pozycji: 1- 20

Lp. Nazwa opublikowanego dokumentu [ tres¢ opublikowanej informacji



https://www-2.nfz-lublin.pl/ap-pubpst/

Krok 2 c.d. Aplikacja ofertowa — NFZ-KO

" |Instalacja wraz z petng instrukcjg obstugi dostepna jest
na stronie:

https://www.nfz-lublin.pl/pobierz aplikacje ofertowa 2022

Po pobraniu wersji spakowanej nalezy jg rozpakowac i uruchomic
instalacje.



https://www.nfz-lublin.pl/pobierz_aplikacje_ofertowa_2022

Krok 2 c.d. Aplikacja ofertowa — NFZ-KO

" Po zainstalowaniu NFZ-KO nalezy uruchomic program. Domyslinym
uzytkownikiem jest ADM z hastem A

Autoryzacja

Prosze wprowadzié informacie o operatorze

Y, \ Uzytkownik: |ADM

Hasto: H

o 0K X Anuli |




Krok 2 c.d. Aplikacja ofertowa — NFZ-KO

" Przy pierwszym uruchomieniu nalezy wczytac profil
Swiadczeniodawcy. Jest to plik z rozszerzeniem sps wygenerowany z
portalu SZOI. Plik zawiera m.in. Informacje o Swiadczeniodawcy,
strukturze , zasobach.




Krok 2 c.d. Aplikacja ofertowa — NFZ-KO

" Po wczytaniu profilu Swiadczeniodawcy kolejnym krokiem jest
wczytanie zapytania ofertowego pobranego z publikatora
postepowan (plik .zpo). Z gérnego menu Konkurs ofert wybieramy
Zapytania ofertowe

Zapytania ofertowe
Oferty

Ré6zne Portal SZOl Struktura potencjatu swiadczeniodawcy _Konkurs ofert Stowniki _Narzedzia Informacje




Krok 2 c.d. Aplikacja ofertowa — NFZ-KO

" Po otwarciu okna Przeglagdanie i rejestracja zapytan ofertowych
wybieramy Import wskazujgc plik z zapytaniem ofertowym (plik .zpo)

| 4 Przegladanie i rejestracja zapytan ofertowych O X
Zapytanie B
odNrz | K] Nawok [2023 3] F

MNumer Nazwa Rodza éwiadczen OdMFZ|Sktad. ofet |Umowaod |Umowa do
Szukajwg |1 - Nr zapptania ofertowego ~|] F7-Szukaj

W SHFS Import | ) | &) | EyF3Dnk |




Krok 2 c.d. Aplikacja ofertowa — NFZ-KO

= Majgc wcezytany profil Swiadczeniodawcy oraz zapytanie
ofertowe mozemy zaczac tworzyc oferte. Z gornego menu
Konkurs ofert wybieramy Oferty

Rézne Portal SZOl Struktura potencjatu swiadczeniodawcy Konkurs ofert Stowniki Narzedzia [nformacje

Zapytania ofertowe
Oferty




Krok 2 c.d. Aplikacja ofertowa — NFZ-KO

" Po otwarciu okna Przegladanie i rejestracja ofert

| Przeglagdanie i rejestracja ofert / wnioskéw o zawarcie umowy / dokumentadji aktualizacyjnych (m] X
| glg: ) J: vy ) YA
Oferta Informacje Narzedzia

odnez] K] Bok 2028 2] Staws| |

T Status Numer oferty Rodz $wiadcz. OdNFZ Umowaod  do Data wpr. Data spr. Data zat. 3 Nr zapyt. Zapyti

Szukaiwa |1 - Numer of ertu/dok _akt

- Numer of ertu/dok_a J I F7-Saukaj
[ Dodaj | W | | KPevsonel wydzielony | | \/ Rej.spraw. | ’ Rej.zatw. |L'Q | | %FB Drukuj | Grupy pozycii

klikamy przycisk Dodaj i wybieramy Oferte/ Wniosek o zawarcie umowy

| | &

Oferte / Wniosek o zawarcie umowy

Dokumentacje aktualizacyjna



Krok 2 c.d. Aplikacja ofertowa — NFZ-KO

W celu utworzenia oferty / wniosku lub dokumentacji aktualizacyjnej nalezy wykonaé nastepujgce kroki:

Na liscie Przeglgdanie i rejestracja ofert / wnioskow o zawarcie umowy / dokumentacji aktualizacyjnej , w
srodkowe;j czesci okna, nalezy wybrac¢ opcje Dodaj . Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie menu
kontekstowego ’ o

Dokumentacje akkualizacyjng

= Aby utworzy¢ oferte (w przypadku postepowania w trybie konkursu ofert / rokowan) nalezy wybrac
opcje: Oferta.

= Aby utworzy¢ dokumentacje aktualizacyjng (w przypadku postepowania w trybie uméw wieloletnich)
nalezy wybrac opcje: Dokumentacja aktualizacyjna.

Wyswietlony zostanie komunikat z kreatora tworzenia oferty / wniosku lub dokumentacji aktualizacyjne;j:

Informacja _ Informacja

Malezy teraz wskazad zapytanie ofertowe, na podstawie kborego Malezy teraz wskazad zapytanie ofertowe, na podstawie kkorego
Zoskanie ubworzona oferta, zoskanie utworzona dokumentacia aktualizacyina

Nalezy potwierdzi¢ komunikat (opcja: OK), a nastepnie przystapi¢ do wskazania zapytania ofertowego na

podstawie, ktorego zostanie przygotowana dokumentacja.



Krok 2 c.d. Aplikacja ofertowa — NFZ-KO

Oferta utworzona na podstawie zapytania ofertowego nie ma poczagtkowo zadnych

pozycji specyfikacji. Decyzja, ktore ustugi zostang ujete w ofercie nalezy do
uzytkownika.

[ F2 Dodaj

" Poszczegdlne Swiadczenia sg wprowadzane poprzez uzycie przycisku

znajdujgcego sie w oknie Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji
aktualizacyjnych




Krok 2 c.d. Aplikacja ofertowa — NFZ-KO

= Na karcie dodawania specyfikacji oferty nalezy wskazac¢ miejsce , zaktad leczniczy — o ile bedzie
aktywne, Profil komodrki organizacyjnej, Zakres swiadczen, Informacje o umowie

(4 Karta pozygi specyfikagi oferty - dodawanie o

X
Lp.1 Migisce: | Mk
Zakbad lecaniczy | =
\\\\\\\\ =
]
In ~|
Wart IPakieA $wiadozen | POZ | Obszany deiakania | Umowy wspétpracy | Ankiety |
Pozycia specyfikaci v rozbiciu
Miesiae Liczba jedn. o2l | Cena [wrartase 124 [ Potizeby NFz [
Styczen 000z 0.0z 0
Luty 0.0000 ooz 0,002 i
Marzee 0,0000 000z 0,002 i
Kuieciert 0,0000 000z 0,002 i
b 0.0000 ooz .00z i
E 0.0000 0oz 0.002 i L
Lipiec 0.0000 [iliiE] 0,002 i
Sierpien 0.0000 0o 0002 0 -
Wi 0.0000 000 000 0 |
Paddaiemi. 0,0000 000 000 0 ]
Listopad 0,0000 000 000 0 |
Grudziert 0,0000 0o 000 0
Pozycia specytikaci w okresis obowiazywaria
| [Dieiowanalicba._|Srednia cena jedn.: [wartoge: [Fotrzety NFZ:
0,000 [ [ 0.0000
FS Liczba uiadczeficatkonits | F6 Liczby swiadozen | F7 Cena swiadczers |
[ + ‘ = ‘ @ | = ‘
i
U Wa ga ' [~ Ukuyj riewymagane zaktadki 0K ‘ X Anul ‘
L]

Po uzupetnieniu miejsca wykonywania, zaktadu leczniczego, profilu komarki oraz Swiadczenia aktywne staja
sie zaktadki znajdujace sie w karcie pozycji specyfikacji oferty. Dopdki uzytkownik nie okresli tych informacji
nie bedzie mogt wprowadzac danych na zaktadkach. Jest to zwigzane z parametrami przekazywanymi w

zapytaniu ofertowym w ramach kazdej pozycji (zakresu swiadczen), a przez to- z widocznoscig odpowiednich

zaktadek w karcie pozycji oferty.



Krok 2 c.d. Aplikacja ofertowa — NFZ-KO

" Po wybraniu informacji uaktywnig sie zaktadki, ze szczegotami oferty ktore nalezy
uzupetnic tj.: Wartosci oferowane —ilos¢ i cena w podziale na miesigce; Miejsce-
godziny pracy; Personel; Umowy o wspotpracy (umowy o podwykonawstwo);
Ankiety; Pozostate miejsca udzielania Swiadczen.

= Po wprowadzeniu danych oferte nalezy sprawdzi¢ poprzez wybranie przycisku Re;j.
Spraw. W przypadku pojawienia sie btedow zostanie wyswietlony komunikat jakie
dane nalezy poprawi¢/uzupetnic.

= Jezeli nie ma zadnych btedow mozemy oferte zatwierdzi¢ przyciskiem Rej. zat. .

" Teraz oferte mozemy wydrukowac poprzez przycisk FO Drukuj wybierajac opcje
Formularz ofert wniosku , pozniej FO Drukuj wybierajac opcje Lista osSwiadczen, F9
Drukuj wybierajgc opcje Oznaczenie oferty wniosku->Ztozenie.

= Dodatkowo klikamy na ShF6 Eksport celem wyeksportowania oferty do pliku z
rozszerzeniem ,,OFE”, ktéry nagrywamy na ptyte CD/DVD



Krok 3. Na co winniscie Panstwo zwrdci¢ uwage przystepujac do tworzenia oferty

Oferta sktada sie z:
= formularza ofertowego wraz z danymi o charakterze informacyjnym dotyczacymi

oferenta;
= innych dokumentéw wymaganych od oferenta w danym postepowaniu;

Formularz ofertowy to pisemna, zunifikowana czesc oferty zawierajgcg oferte rzeczowg

i cenowg wraz z opisem proponowanego potencjatu wykonawczego oferenta i odpowiedziami
na pytania ankietowe. Formularz ofertowy przygotowuje sie w formie elektronicznej przy
uzyciu aplikacji ofertowej w sposdb okreslony w regulaminie technicznym przygotowania
oferty. W formie wydruku stanowi on wersje pisemng formularza ofertowego.

Oferta elektroniczna — rozumiana jest jako forma elektroniczng formularza ofertowego wraz
z danymi o charakterze informacyjnym dotyczacymi oferenta;



Co zawiera Formularz ofertowy?

Formularz ofertowy zawiera:

= dane identyfikacyjne oferenta;

= wykaz podwykonawcow z informacjg o umowach podwykonawstwa, w przypadku gdy w
warunkach zawierania umoéw lub we wzorze umowy dopuszczone jest zlecanie
podwykonawcom udzielania swiadczen opieki zdrowotnej;

= wykaz personelu z opisem kompetencji; oferent obowigzany jest udokumentowac gotowosc
udzielania Swiadczen od pierwszego dnia obowigzywania umowy o udzielanie swiadczen
opieki zdrowotnej przez kazdg z wymienionych w wykazie oséb. Dokumentem
potwierdzajgcym gotowos¢ udzielania swiadczen jest zawarta z oferentem lub
podwykonawcg umowa cywilnoprawna, w szczegdélnosci umowa o prace lub pisemne
zobowigzanie do zawarcia jednej z ww. umow;

= wykaz zasobow (sprzetu, pojazddéw, pomieszczen);



Co zawiera Formularz ofertowy? c.d.

= wykaz miejsc udzielania Swiadczen z danymi identyfikacyjnymi, obejmujacy réwniez miejsca
udzielania swiadczen podwykonawcow;

= oferte ilosciowo-cenowg dla przedmiotu postepowania i miejsca udzielania Swiadczen, w tym:

v’ potencjat wykonawczy dla przedmiotu postepowania i miejsca udzielania $wiadczen na
podstawie wykazéw;

v" harmonogram udzielania $wiadczen;
v" harmonogram pracy personelu lub jego ogdlng dostepnos¢ godzinows;

= ankiety dotyczgce danego postepowania;




Co winniscie Panstwo wiedzie¢ sktadajgc do nas oferte.

= dane przedstawione w ofercie powinny by¢ zgodne ze stanem faktycznym oraz
wymaganiami okreslonymi w aktach prawnych dotyczacych postepowania
konkursowego;

" na dzien ztozenia oferty, oferent winien miec wszystkie wpisy wynikajgce
Z przepisOw obowigzujgcych, m.in. w rejestrze podmiotow prowadzacych dziatalnosc
leczniczg RPWDL, KRS, itd.;

= oferty sktada sie w postaci papierowej albo na nosniku elektronicznym,
w zamknietych kopertach lub paczkach w miejscu i terminie okreslonych
w ogtoszeniu o postepowaniu;

= oferte przestang drogg pocztowg uwaza sie za ztozong w terminie, jezeli:

v' data jej nadania w polskiej placéwce pocztowej nie jest pdzniejsza niz termin
sktadania ofert okreslony w ogtoszeniu oraz

v wptynie ona na adres miejsca sktadania ofert wskazanego w ogtoszeniu
o postepowaniu nie pdézniej niz na jeden dzien przed terminem otwarcia ofert;



Co winniscie Panstwo wiedziec¢ sktadajgc do nas oferte c.d.

= oferent moze uzupetni¢ ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze Oddziat
Funduszu otrzyma pisemne powiadomienie o uzupetnieniu oferty przed uptywem
terminu sktadania ofert. Powiadomienie winno by¢ oznaczone w taki sam sposob jak
oferta oraz dodatkowo zawiera¢ wskazanie ,UZUPELNIENIE OFERTY”;

= oferent moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, wycofac ztozong przez siebie
oferte,Fod warunklem ze oddziat Funduszu otrzyma pisemne oswiadczenie oferenta
o wycofaniu oferty;

= w przypadku wycofania ztozonej oferty, oferent moze, przed uptywem terminu
sktadania ofert, ztozy¢ nowg oferte;

= po uptywie terminu sktadania ofert, oferent jest zwigzany ofertg do czasu
rozstrzygniecia postepowania; oznacza to brak mozliwosci dokonywania
zmian/uzupetniania zasobow wykazanych w ofercie nawet w przypadku stwierdzenia
pomyiki (np. Oferent posiada wymagany sprzet, ale nie wykazat go w Ofercie);

= oferty ztozone w postgpowaniu w sprawie zawarcia uUmowy sg jawne po jego
zakonczeniu,
4 wy’faczenlem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorcy, ktore zastrzezone
zostaty przez Swiadczeniodawce;



Weryfikacji ztozonej oferty przez Komisje konkursowg, czego dotyczy?

Po dokonaniu otwarcia postepowania konkursowego Komisja Konkursowa:

= wczytuje ztozong przez oferenta na nosniku elektronicznym oferte do systemu
informatycznego i weryfikuje, czy forma elektroniczna oferty jest zgodna ze ztozong wersj3
papierowg oferty.

w przypadku, gdy nosnika elektronicznego nie mozna odczyta¢ badz wersja elektroniczna

i papierowa oferty nie sg zgodne, komisja:

wzywa oferenta do uzupetnienia brakow tj. dostarczenia nowego nosnika zawierajgcego oferte
w formie elektronicznej zgodnga ze ztozong wersja papierowa.




Weryfikacji oferty przez Komisje konkursowg, czego dotyczy? c.d.

= weryfikuje czy oferta zawiera:
v" wymagane dokumenty formalno-prawne i czy sg one zgodne ze ztozong ofertg;
v formularze, zataczniki i oswiadczenia wymagane od $wiadczeniodawcy i okres$lone
w materiatach informacyjnych dotyczgcych danego postepowania;
= czy wystepuje zgodnosc:
v o$wiadczenia oferenta dotyczaca wpisdéw do rejestréw z wpisami w publicznym rejestrze
teleinformatyczny;

v specjalnosci komédrek organizacyjnych i dziedziny medycznych wskazanych w ofercie
z wymaganymi dla realizacji zakresu, na ktory zostata ztozona oferta;

= czy wydruk formularza ofertowego, zgodny z jego postacia elektroniczng, jest opatrzony na
kazdej stronie tego wydruku kolejnym numerem oraz podpisami lub parafami oséb

uprawnionych do reprezentowania oferenta, zgodnymi ze wzorami podpisow,
zamieszczonymi w tabeli;



Weryfikacji oferty przez Komisje konkursowg, czego dotyczy? c.d.

W zaleznosci od formy prowadzonej dzielnosci leczniczej przez oferenta weryfikacja dotyczy - czy
oferta zawiera:

= deklaracje o wpisie do wtasciwych rejestrow, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
,0swiadczenie o wpisach do rejestrow” do aktualnego zarzgdzenia w sprawie warunkoéw
postepowania dotyczgcych zawierania umow o udzielanie Swiadczen opieki zdrowotnej —
rejestr podmiotodw wykonujgcych dziatalnosc leczniczg;

= osSwiadczenie o wpisie do wtasciwych rejestrow, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
,0swiadczenie o wpisach do rejestrow” do aktualnego zarzadzenia
w sprawie warunkow postepowania dotyczgcych zawierania umow o udzielanie Swiadczen
opieki zdrowotnej — krajowy rejestr sgdowy,



Weryfikacji oferty przez Komisje konkursowg, czego dotyczy? c.d.

= osSwiadczenie o wpisie do wtasciwych rejestrow, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
,Oswiadczenie o wpisach do rejestrow” do aktualnego zarzadzenia w sprawie warunkow
postepowania dotyczgcych zawierania umow o udzielanie Swiadczen opieki zdrowotnej —
ewidencja dziatalnosci gospodarczej lub centralna ewidencja i informacja o dziatalnosci
gospodarczej;

= kopie umowy spotki cywilnej lub wycigg z tej umowy zawierajacy postanowienia o zasadach
reprezentacji spotki albo uchwata wspolnikow spotki cywilnej w przedmiocie zasad
reprezentacji spoitki lub kopie petnomocnictw udzielonych przez pozostatych wspdlnikéw do

prowadzenia spraw spotki wykraczajgcych poza zwykte czynnosci
— w przypadku oferentéw wykonujgcych dziatalnosc leczniczg w formie spotki cywilnej;

= petnomocnictwo, o ktérym mowa w art. 132a ust. 2 ustawy (o ile jest wymagane);



Weryfikacji oferty przez Komisje konkursowg, czego dotyczy? c.d.

= kopie polisy lub innego dokumentu potwierdzajgcego zawarcie przez oferenta umowy
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej oferenta za szkody wyrzgdzone w zwigzku z
udzielaniem sSwiadczen w zakresie przedmiotu postepowania na okres obowigzywania
umowy; oferent moze ztozy¢ umowe przedwstepng lub inny dokument — w tym takze
oswiadczenie oferenta - stwierdzajacy, ze umowa ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej
zostanie zawarta na okres obowigzywania umowy;

= zgode pisemng na przekazywanie przez komisje konkursowg oswiadczen i zawiadomien za
posrednictwem srodkow komunikacji elektronicznej, bez zachowania wymogow dotyczacych
bezpiecznego podpisu elektronicznego w rozumieniu art. 3 pkt 10 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewnetrznym oraz uchylajgcego dyrektywe 1999/93/WE (Dz. U. UE L 257 z 28.08.2014,
str.73);



Weryfikacji oferty przez Komisje konkursowg, czego dotyczy? c.d.

= w przypadku, gdy warunki realizacji umowy dopuszczajg mozliwosc zlecanie podwykonawcom
udzielania swiadczen opieki zdrowotnej objetych umowa:
v wykaz podwykonawcow spetniajgcych wymagania okreslone w szczegétowych materiatach
informacyjnych dotyczagcych danego przedmiotu postepowania;

v’ kopie zawartej umowy (bez postanowien okreslajacych finansowanie) albo zobowigzanie
podwykonawcy do zawarcia umowy z oferentem, zawierajgce zastrzezenie o prawie
Funduszu do przeprowadzenia kontroli na zasadach okreslonych w ustawie, w zakresie
wynikajgcym z umowy zawartej z dyrektorem oddziatu Funduszu;

= w przypadku gdy oferent nie przedstawia dokumentéw umowy podwykonawstwa,
oswiadczenie, ze bedzie wykonywat umowe samodzielnie bez zlecania podwykonawcom
udzielania Swiadczen bedacych przedmiotem umowy;



Weryfikacji oferty przez Komisje konkursowg, czego dotyczy? c.d.

= petnomocnictwo (przypadku, gdy oferent jest reprezentowany przez petnomocnika) do
sktadania oswiadczen woli w imieniu oferenta w szczegdlnosci do ztozenia oferty, udzielone
przez osobe lub osoby, ktorych prawo do reprezentowania oferenta wynika z dokumentow
przedstawionych wraz z ofertg;

= zadeklarowane przez oferenta warunki realizacji przysztej umowy;

= inne dokumenty lub oswiadczenia, jezeli obowigzek ich dotgczenia do oferty zostat okreslony
w warunkach zawierania umoéow np.:
v wniosek bankowy;
v  wzor parafy;
v od$wiadczenie o zapoznaniu sie z przepisami...;
v’ o$wiadczenie o ztozeniu dokumentéw w innym postepowaniu;



Weryfikacji oferty przez Komisje konkursowg, czego dotyczy? c.d.

= dodatkowo w przypadku oferentdw sktadajgcych oferte na Swiadczenia w rodzaju leczenie
uzdrowiskowe:

v kopie koncesji na eksploatacje naturalnych surowcéw leczniczych lub kopia umowy na
korzystanie z ustug Swiadczonych przez zaktad posiadajgcy takag koncesje;
v wypis z ewidencji zaktadéw lecznictwa uzdrowiskowego i urzadzen lecznictwa

uzdrowiskowego, znajdujgcych sie na obszarze uzdrowiska, prowadzonej przez naczelnego
lekarza uzdrowiska;

= dodatkowo w przypadku oferentéw sktadajgcych oferte na swiadczenia w rodzaju rehabilitacja
lecznicza:

v" dokumenty okreslone w aktualnym zarzadzeniu Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia w

sprawie warunkow postepowania dotyczacych zawierania umow o udzielanie Swiadczen

opieki zdrowotnej — wtasciwe dla zakresu sSwiadczen zadeklarowanego do realizacji przez
oferenta



Weryfikacji oferty przez Komisje konkursowg, czego dotyczy? c.d.

= oSwiadczenie, w ktorym oferent wnosi zastrzezenie informacji znajdujgcych sie w
ofercie, stanowigce tajemnice przedsiebiorcy. (art. 135 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2004 r. o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow
publicznych);
v"dokumentacja tworzona w celu udokumentowania przebiegu postepowania moze
zostac udostepniona po uprzednim zanonimizowaniu przez nas danych
zastrzezonych przez oferenta;

v niedopuszczalne jest zastrzezenie catej oferty. Oswiadczenie o zastrzezeniu catej
oferty jest nieskuteczne. Termin ztozenia lub modyfikacji oSwiadczenia uptywa
w dniu poprzedzajacym dzien ogtoszenia o rozstrzygnieciu postepowania;



Najczesciej popetniane btedy w ofertach

1) sktadanie niewypetnionych badz niepodpisanych oswiadczen lub ich podpisywanie przez osobe uprawniong do
reprezentacji podmiotu sktadajgcego oferte;

2) sktadanie wymaganych oswiadczen przez oferenta wg nieaktualnych wzordw;

3) brak podpiséw i numeracji stron (podpisane i opatrzone kolejnym numerem muszg by¢ zarowno formularz
ofertowy, jak i wszystkie zatgczniki);

4) nieprawdziwe/sprzeczne informacje — informacje nie bedgce zgodne z rzeczywistym stanem rzeczy, w wyniku
pomytek, np. podanie sprzecznych informacji w formularzu ofertowym i ankiecie co do posiadanej aparatury;

5) brak zatagczonych do oferty uméw z podwykonawcami,( przedstawiane kopie umow sg nieaktualne (okres ich
obowigzywania nie zawiera sie w dacie przysztej umowy) oraz czesto nie zawierajg wymaganego zapisu o
poddaniu sie prze podwykonawce kontroli NFZ;

6) brak w ofercie szczegdétowych danych identyfikacyjnych (w tym wpisdw w RPWDL) oferenta badz przedtozenie
nieaktualnych danych kontaktowych (w ofercie nalezy podac taki numer telefonu oferenta, ktory umozliwi
mozliwie najszybszy i najskuteczniejszy kontakt z oferentem);

7) w przypadku gdy oferent reprezentowany jest przez petnomocnika — brak petnomocnictwa do sktadania
oswiadczen woli w imieniu oferenta, w szczegdlnosci do ztozenia oferty udzielonego przez osobe lub osoby,
ktorych prawo do reprezentowania oferenta wynika z dokumentow przedstawionych wraz z ofertg;

8) brak przedtozonego w ofercie zatacznika stanowigcego wzdr podpisu i parafy;

9) brak mozliwosci odczytu tresci nosnika elektronicznego przestanego przez swiadczeniodawce — wersja

elektroniczna oferty (oferta w wersji elektronicznej zapisana w niepoprawnym formacie, brak zapisanego pliku na
nosniku elektronicznym, brak nosnika elektronicznego);

10) brak zatgczonej w ofercie umowy OC lub umowa OC zawiera niepetny okres ubezpieczenia;
11) w przypadku, gdy oferent wykonywat bedzie umowe samodzielnie — brak o$wiadczenia o samodzielnym
wykonywaniu umowy (bez zlecania podwykonawcom udzielania swiadczen bedgcych przedmiotem umowy);



Jak mozecie Panstwo unikngc popetnienia btedéw w tworzeniu oferty

Popetniony przez Panstwa btagd w ofercie moze skutkowac odrzuceniem oferty przez Komisje
konkursowg, ewentualnie zajeciem miejsca w rankingu ofert nie gwarantujgcego zawarcie
umowy o udzielanie Swiadczen opieki zdrowotnej, dlatego warto:

v’ szczegbtowo zapoznacd sie z warunkami realizacji umowy podanymi przez nas w ogtoszeniu
postepowania konkursowego;

v unika¢ pospiechu w tworzeniu oferty — ostatni dzien przed ztozeniem/wystaniem oferty

winien by¢ poswiecony weryfikacji poprawnosci jej stworzenia;

wyeliminowac ,,rutyne” w przygotowywaniu oferty;

samodzielnie dokonac weryfikacji oferty o ile sami Panstwo jej nie tworzyli;

skorzystania z ,,mini poradnika” przygotowanego przez pracownikow naszego oddziatu

- w zataczeniu, ktory dostepny jest réwniez pod adresem: https://www.nfz-

lublin.pl/komunikat/6046; N

v stworzy¢ liste wymaganych ofertg dokumentdw - kontrolg poprawnosci ztozonych | «
dokumentdw, w zataczeniu check- lista do wykorzystania;

ENEANERN




Odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania

Pytanie Odpowiedz

Oferta zostata ztozona do Oddziatu Funduszu nastepnie oferta zostata otwarta.
Swiadczeniodawca wykazat do oferty 2 podwykonawcédw odnoénie badan Jezeli dostep do badan laboratoryjnych zostaje zapewniony Oferent spetnia wymagania formalne.
laboratoryjnych. Czy Swiadczeniodawca moze wycofaé jednego z podwykonawcéw z  [Mozliwe jest rOwniez uzupetnienie aneksu do podpisanej umowy podwykonawstwa, zawierajgcego
oferty chwili kiedy NFZ wykaze brak prawidtowego zapisu o kontroli NFZ w jedne;j z stosowny zapis o prawie do kontroli. Aneks winien by¢ podpisany przed ztozeniem Oferty.

umoéw.

Umowy podwykonawstwa - umowy wieloletnie, umowy aneksowane. Czy konieczne |Do Oferty nalezy dotgczy¢ umowe oraz aneksy istotne dla funkcjonowania wskazanej umowy (np.

jest przedktadanie wszystkich anekséw dot. jednej umowy w celu zachowania zmiana okreséw obowigzywania, rozszerzenie przedmiotu podwykonawstwa, wprowadzenie zapisu o
chronologii czy jedynie te aneksy, ktére sg istotne dla obowigzywania umowy, tj. np.  |prawie do kontroli), w sytuacjach jakichkolwiek watpliwosci komisja konkursowa poprosi o
aneks przedtuzajacy umowe, aneks dot. aktualnego cennika itp. uzupetnienie dokumentéw.

Umowy podwykonawstwa - umowy ze szpitalami. Czy konieczne jest aby do oferty
zaczytywacd rowniez sprzet podwykonawcy, ktérym dysponuje w ramach wykonywania
swojej dziatalnosci?

W NFZ-KO jest taka mozliwos¢ wskazania sprzetu nalezgcego do podwykonawcy o ile podwykonawca
wprowadzit umowe o podwykonawstwo oraz taki sprzet uzupetnit na Portalu SZOI.

W toku postepowania konkursowego Komisja sprawdza czy wszystkie dane wprowadzone do bazy
personelu sg zgodne ze stanem faktycznym. Dlatego tez, na pewnym etapie postepowania Oferenci
sg proszeni o przedstawienie dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje. Ich dotgczenie na etapie
sktadania Oferty nie jest obowigzkowe jednak utatwia i przyspiesza weryfikacje danych.

Dokumenty kwalifikacyjne personelu. Czy konieczne jest przedktadanie kopii dok.
kwalifikacyjnych personelu w momencie kiedy wszystkie informacje zawarte s w
systemie? (PWZ, Specjalizacje, Kursy)

Aktualnie trwajg prace majace na celu wypracowanie rozwigzan umozliwiajgcych prowadzenie
procesu zawierania uméw w oparciu o dokumentacje elektroniczng. Nie znamy na chwile obecng
przewidywanego terminu ich zakonczenia.

Czy istnieje mozliwos¢ aby zatgczniki do oferty mogty by¢ sktadane w wersji
elektronicznej?

Komisja konkursowa ma ograniczony czas na przeprowadzenie catego postepowania, dlatego tez
czesto nie ma mozliwosci wyznaczenia dtuzszego okresu na uzupetnienie danych. Stad istotne jest
zgromadzenie wszelkich mozliwych dokumentoéw juz na etapie sktadania Oferty (termin na sktadanie
Ofert wynosi zawsze minimum 14 dni).

Czy istnieje mozliwo$¢ aby terminy do ztozenia wyjasnien/uzupetnienia brakéw
formalnych ustalane byty adekwatnie do tego co musimy przedtozy¢, poniewaz czesto
jest to za krétki termin na wyjasnienia




Odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania c.d.

Pytanie
Harmonogram pracy personelu - zasady tworzenia harmonogramow z podziatem na
prace w gabinecie i prace wizyt domowych. Jakie czynniki bra¢ pod uwage przy
tworzeniu harmonogramow?

Odpowiedz
Z ogdblnych wytycznych dotyczacych przygotowania Ofert nie wynikajg wytyczne dotyczace
podziatu harmonogramodw na prace w gabinecie i wizyty domowe. Natomiast poszczegdlne
rozporzgdzenia koszykowe moga zawierac stosowne doprecyzowanie, dlatego kazdorazowo przed
ztozeniem Oferty nalezy zapoznad sie z wytycznymi dotyczacymi przedmiotu postepowania.

Szpital posiada umowy podwykonawstwa zawarte na podstawie oceny
zapotrzebowania pacjentéw na konsultacje i badania specjalistyczne, czy powinny
by¢ dotgczone wszystkie?

Nalezy dotgczyé wszystkie umowy podwykonawstwa potwierdzajace kompleksowa realizacje
Swiadczen wynikajgcg z Ogdlnych warunkdéw umoéw, tj: wykonanie niezbednych badan, w tym
badan laboratoryjnych i diagnostyki obrazowej, oraz procedur medycznych zwigzanych z
udzielaniem tych swiadczen a takze transportu sanitarnego na swiadczenia. Dodatkowe wymogi
dotyczgce zapewnienia konsultacji wynikajg z zapisdw rozporzgdzen koszykowych oraz kryteriow
oceny ofert. Dlatego istotne jest szczegétowe zapoznanie sie z opisanymi wymaganiami.

Oferte, wraz z zatgcznikami (kazdg strone) nalezy ponumerowac i zaparafowaé. Mam
pytanie, czy sktadajagc nowa oferte mozna wykorzysta¢ dokumenty (zatgczniki do
oferty dotyczace potencjatu pracownikéw) przygotowane w ramach poprzedniego,
odwotanego konkursu. Jesli tak, to w jaki sposdb postgpic¢ z numeracjg stron jesli nie
bedzie chronologii w numeracji, np. usunieto dokumenty pracownika, ktéry nie
Swiadczy juz pracy. Czy mozna przekresli¢ starg numeracje i nada¢ nowa.

W przypadku wykorzystywania dokumentéw, na ktérych widnieje juz jakas numeracja, nalezy
istniejgce numery przekresli¢ w jednoznaczny sposdb i ponumerowac strony zgodnie z kolejnoscig
w aktualnie sktadanej Ofercie. Prosimy pamietac¢ o potwierdzaniu kopii dokumentdéw za zgodnosc z
oryginatem.

Mam pytanie: czy w momencie sktadania oferty, podmiot leczniczy musi juz mie¢
zarejestrowang komorke w RPWDL? Urzgd Wojewddzki ma 30 dni na
zarejestrowanie komorki w Ksiedze Rejestrowej, a od momentu ogtoszenia
postepowania do dnia ztozenia czasu jest mniej.

Posiadanie wtasciwej komorki organizacyjnej jest wymogiem koniecznym do ztozenia Oferty. W
Ofercie wskazujg Paristwo miejsce udzielania Swiadczen, ktére musi by¢ spetnia¢ warunki:

1. Znajdowaé potwierdzenie w Ksiedze rejestrowej (wpis w RPWDL)

2. Kod specjalnosci komorki musi by¢ zgodny z przedmiotem postepowania.

Czy do ofert nalezy dotgczy¢ wygenerowany na portalu SZOl wniosek w sprawie
rachunku bankowego w ramach przysztej umowy? Czy nalezy dotfgczy¢ uzupetniony
whniosek w sprawie rachunku bankowego - zatgcznik nr 7?

Whniosek w sprawie rachunku bankowego sktadany jest przez Oferentéw wybranych do zawarcia
umowy niezwtocznie po rozstrzygnieciu postepowania. Przesytany jest w formie elektronicznej,
poprzez Portal NFZ oraz w formie pisemnej. Zatgcznik nr 7 stanowi wzér dokumentu. Wniosek
generowany z Portalu SZOI zawiera wszystkie informacje okreslone w tym wzorze a ponadto kod
kreskowy, ktéry utatwia nam prace z wnioskiem. Wniosek w formie papierowej, podpisany przez
osoby upowaznione po stronie Swiadczeniodawcy, sktada sie w oddziale Funduszu przed
podpisaniem umowy. Wniosek stanowi podstawe okreslenia w umowie numeru rachunku
bankowego swiadczeniodawcy. Zatem powinien zostac ztozony wydruk wniosku z Portalu SZOI.




Odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania c.d.

Pytanie

Czy wszystkie dotgczone do oferty dokumenty podpisane przez osobe
uprawniong do reprezentowania oferenta powinny by¢ zaparafowane zgodnie ze
wzorem podpisow i paraf?

Odpowiedz

Kazda strone dokumentéw zatgczanych do oferty nalezy opatrzy¢ kolejnym numerem oraz
podpisami lub parafami oséb uprawnionych do reprezentowania oferenta, zgodnymi z
zatgczonym wzorem podpiséw. Jezeli na dokumencie widnieje podpis nie ma koniecznosci
dodatkowego parafowania, ale nie jest to traktowane jako btad (postawienie parafki i podpisu
jednoczesnie).

Czy do oferty nalezy dotgczy¢ umowe o podwykonawstwo na realizacje
transportu sanitarnego np. w ramach rodzaju umowy: $wiadczenia pielegnacyjne
i opiekuncze, ambulatoryjna opieka specjalistyczna, opieka psychiatryczna i
leczenie uzaleznien, rehabilitacja lecznicza?

Do Oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie umowy podwykonawstwa potwierdzajgce
kompleksowosc realizacji Swiadczen. Przepisy OWU nie wyfaczajg zadnego zakresu Swiadczen
z obowigzku kompleksowego ich udzielania, obejmujgcego wykonanie niezbednych

badan, w tym badan laboratoryjnych i diagnostyki obrazowej, oraz procedur medycznych
zwigzanych z udzielaniem tych swiadczen a takze transportu sanitarnego na $wiadczenia.

Czy do oferty nalezy dotgczy¢ kserokopie wszystkich dokumentow
potwierdzajgcych kwalifikacje personelu wykazanego w formularzu ofertowym
oraz udokumentowac gotowos¢ udzielania Swiadczen od pierwszego dnia
obowigzywania umowy o udzielanie Swiadczen opieki zdrowotnej przez kazdg z
0s6b wymienionych w wykazie np. umowa cywilnoprawna, umowa o prace lub
pisemne zobowigzanie do zawarcia jednej z ww. umoéw?

W toku postepowania konkursowego Komisja sprawdza czy wszystkie dane wprowadzone do
bazy personelu sg zgodne ze stanem faktycznym. Dlatego tez, na pewnym etapie
postepowania Oferenci sg proszeni o przedstawienie dokumentéw potwierdzajgcych
kwalifikacje personelu. Ponadto oferent zobowigzany jest na wezwanie komisji prowadzacej
postepowanie udokumentowac gotowos¢ udzielania Swiadczen od pierwszego dnia
obowigzywania umowy o udzielanie Swiadczen opieki zdrowotnej przez kazdg z oséb
wymienionych w wykazie. Dokumentem potwierdzajgcym gotowos¢ udzielania Swiadczen jest
zawarta z oferentem lub podwykonawcg umowa cywilnoprawna, w szczegdlnosci umowa o
prace lub pisemne zobowigzanie do zawarcia jednej z ww. umoéw, Dotgczenie wskazanych
dokumentéw na etapie sktadania Oferty nie jest obowigzkowe jednak utatwia i przyspiesza
weryfikacje danych.

Czy kserokopie paszportéw technicznych nalezy dotgczy¢ do oferty konkursowej?

Dotaczanie paszportéw technicznych na etapie sktadania oferty nie jest konieczne. W razie
watpliwosci Komisja konkursowa poprosi o uzupetnienie dokumentéw, jezeli okazg sie one
niezbedne do procedowania Oferty. Wyjatek mogg stanowié sytuacje, gdy z paszportu wynika
cecha sprzetu, ktérej nie mozna wybrac z udostepnionego Stownika zasobdw. Brak takiego
dokumentu nie stanowi podstawy odrzucenia Oferty i jest mozliwa do uzupetnienia na
wezwanie Komisji.




Odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania c.d.

Pytanie Odpowiedz

W toku postepowania konkursowego Komisja sprawdza czy wszystkie dane wprowadzone
do bazy personelu sg zgodne ze stanem faktycznym. Dlatego tez, na pewnym etapie
postepowania Oferenci sg proszeni o przedstawienie dokumentéw potwierdzajgcych
kwalifikacje personelu. Ponadto oferent zobowigzany jest na wezwanie komisji
prowadzgcej postepowanie udokumentowad gotowosc¢ udzielania swiadczen od
pierwszego dnia obowigzywania umowy o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej przez
kazda z 0séb wymienionych w wykazie. Dokumentem potwierdzajgcym gotowosc
udzielania swiadczen jest zawarta z oferentem lub podwykonawcg umowa
cywilnoprawna, w szczegdlnosci umowa o prace lub pisemne zobowigzanie do zawarcia
jednej z ww. umodw, Dotgczenie wskazanych dokumentéw na etapie sktadania Oferty nie
jest obowigzkowe jednak utatwia i przyspiesza weryfikacje danych.

Czy kserokopie kwalifikacji personelu? np. (dyplomy specjalizacji, kursy kwalifikacyjne
pielegniarek itp.) nalezy dotgczy¢ do oferty konkursowe;j?

W jaki sposob w SZOI, i w ofercie konkursowej wykaza¢ udostepnienie danego sprzetu
dla innej komarki. Jezeli wymogiem podstawowym jest posiadanie w lokalizacji danego
sprzetu, a fizycznie znajduje sie w innej komdérce, ktéra nie jest miejscem realizacji
Swiadczen, ktére jest kontraktowane to w jaki sposéb wykazaé jego dostepnos¢, aby w
ofercie konkursowej byta informacja, iz taki sprzet jest w posiadaniu Oferenta?

Na Portalu SZOl istnieje mozliwos¢ wskazania dla danego sprzetu czy jest dostepny dla
innych komédrek

Oferent zobowigzany jest na wezwanie komisji prowadzgcej postepowanie
udokumentowac gotowosc¢ udzielania swiadczen od pierwszego dnia obowigzywania
umowy o udzielanie swiadczen opieki zdrowotnej przez kazdg z oséb wymienionych w
Czy nalezy dotgczy¢ do oferty pisemnego oswiadczenia osoby zgtaszanej do oferty wykazie. Dokumentem potwierdzajgcym gotowos¢ udzielania Swiadczen jest zawarta z
realizacji Swiadczen na rzecz oferenta? oferentem lub podwykonawcg umowa cywilnoprawna, w szczegélnosci umowa o prace
lub pisemne zobowigzanie do zawarcia jednej z ww. umdw, Dotgczenie wskazanych
dokumentéw na etapie sktadania Oferty nie jest obowigzkowe jednak utatwia i
przyspiesza weryfikacje danych.

W sktadanej Ofercie nalezy udokumentowac fakt zapewnienia konsultacji
specjalistycznych- albo poprzez wykazanie lekarza w harmonogramie pracy albo poprzez

Czy nalezy dotaczy¢ do oferty oswiadczenie np. lekarza, ktéry zostaje wykazany do dotgczenie dokumentu potwierdzajgcego fakt zapewnienia dostepu do wymaganych

konsultacji w postepowaniu konkursowym? konsultacji. Poniewaz jest to forma umowy, dokument taki aby nie budzit watpliwosci
powinien by¢ dwustronnie podpisany - przez Oferenta oraz personel udzielajgcy
konsultacji.




Odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania c.d.

Pytanie Odpowiedz

Sktadanie dodatkowych oswiadczen wynika z brzmienia kryterium dodatkowo ocenianego.

Czy w sytuacji pozytywnych odpowiedzi na zapytania ankietowe dotyczgce np. Przywotany dostep dla oséb niepetnosprawnych moze zosta¢ zweryfikowany podczas wizytacji
wymogow dla oséb niepetnosprawnych nalezy dotgczy¢ do oferty oswiadczenie  |Oferenta, natomiast sg kryteria wymagajgce ztozenia dodatkowych o$wiadczer/dokumentow,
oferenta o ich spetnieniu, posiadaniu itd.? (w latach ubiegtych w niektérych np. kserokopie Certyfikatéw ISO, cechy sprzetu, ktdrych nie da sie udokumentowac w inny
rodzajach postepowan miato to miejsce). sposob. Ztozenie przez Oferenta dodatkowych Oswiadczen nie jest btedem i utatwi prace

komisji konkursowe;j.

Czy w przypadku dokonania cesji kontraktu (przeniesienie praw i obowigzkéw), w |Cesja umowy stanowi przejecie wszelkich praw i obowigzkow, a tym rowniez ciggtosci
ten okres jest wliczany termin przed dokonaniem cesji, czy mozemy sumowac czas |udzielania swiadczen. Udzielajgc odpowiedzi nalezy zsumowac okresy udzielania Swiadczen
realizacji umowy przez zbywce i nabywce kontraktu. zbywecy i nabywcy.

Czy w momencie przystgpienia do konkursu o udzielanie Swiadczen opieki

zdrowotnej podmiot leczniczy powinien przedstawic opinie sanepidu? Opinia sanepidu nie jest dokumentem wymaganym w toku postepowania konkursowego.
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