INFORMATYKA W OCHRONIE ZDROWIA

Sktadanie wnioskéw o autoryzacje w Portalu SZOI

Lista wnioskow jest dostepna w menu ‘Umowy’, dla operatorow posiadajgcych uprawnienie
‘Umowy’.

Informacje Komunikaty Potencjatl Realizator Oferty Umowy Pacjent Sprawozdawczos¢ Administrator

Lista umow

Whnioski do umow

Lista umow PSZ

eratora
: Temat v | Zawiera
. ' - | Autoryzacja .. .
. : . . Whioski autoryzacyjne
Pnorytet: = wszystkie -- v | Status: = wszystkie -

Raporty z automatycznego tworzenia umow

Data publikacjiod: | — - | dot| = | Wykaz zaleglych korekt

Zrodto komunikatu: | - wybierz - SEEDEREY  Zgloszenia zmian do umowy




INFORMATYKA W OCHRONIE ZDROWIA

Sktadanie wnioskéw o autoryzacje w Portalu SZOI

Informacje Komunikaty Potencjat Realizator Oferty Umowy Pacjent Sprawozdawczosc Administrator

Biezgce
Archiwum
. Kategorie Kategorie komunikatow
Operator: Ikl ol n
| Kod zakrd Fawiera - -
‘ Nazwa hd _Zamera I Szukaj ‘
Czy zgloszono do autoryzacji: | — WszZystkie — v | Czy
o s - - Lp. Zezwol Nazwa
Zakres swiadczen: | Wybierz dostepne lub wyszukaj v | | x
1. \:‘ | sprawozdawczose
Miejsce: | wybierz dostepne lub wyszukal v | =] L B M P
2. Il Recepty/Leki
4, E‘ [ Patencjat
5. E‘ Ogélna
6 \:‘ Obstuga uméw/ugod
7. 0 Listy POZ
a. E‘ | Kontraktowanie
Q. /:\ Informatyka - IT
= i
". ] Autoryzacja
Wycofaj zmiany |
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INFORMATYKA W OCHRONIE ZDROWIA

Sktadanie wnioskéw o autoryzacje w Portalu SZOI

Podmioty lecznicze, ktore sg zobligowane do przeprowadzenia procesu autoryzacji oraz
okres sktadania wnioskdw okresla harmonogram autoryzacji, ktéry na lata 2025 - 2026
zostat opublikowany w BIP OW NFZ. Dla kazdego Swiadczeniodawcy umieszczonego w
harmonogramie przewidziany jest okres na ztozenie wniosku. Swiadczeniodawca moze
ztozy¢ wniosek o autoryzacje tylko w czasie okreSlonym datami od-do (przedziat dat
obustronnie domkniety). W gérnej czesci listy wnioskdw zawarta jest informacja o aktualnie
obowigzujgcym dla Swiadczeniodawcy oknie harmonogramu oraz oknach wspdlnych:

Whioski o autoryzacje podmiotu wykonujacego dziatalnosé lecznicza w rodzaju leczenie szpitalne

| # Dodajwniosek

@ Harmonogram sktadania wnioskow o autoryzacje

Terminy dla swiadczeniodawcy:
od 2025-05-07 do 2025-07-31

Dodatkowe terminy:

od 2025-04-02 do 2025-04-16
od 2025-04-09 do 2025-05-09
od 2025-04-11 do 2025-04-16
od 2025-05-01 do 2025-05-30

‘ Nr wniosku v | Zawiera v I J Szukaj |
Status: ‘7-- wszystkie — v ‘ Typ wniosku: |7-- wszystkie -- v ‘
0 pozycji
Lp. Nr wniosku Typ Status Data utworzenia Data przekazania zbieﬁ?;?wi:iosku Operacje
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INFORMATYKA W OCHRONIE ZDROWIA

Sktadanie wnioskéw o autoryzacje w Portalu SZOI

Dane dotyczgce wnioskow zebrane sg w kolumny:
* Nr wniosku

* Typ

e Status

* Data utworzenia

e Data przekazania

* Termin ztozenia wniosku
* Operacje

Whnioski o autoryzacje podmiotu wykonujacego dziatalnosé¢ lecznicza w rodzaju leczenie szpitalne

+ Dodaj wniosek |

@ Harmonogram sktadania wnioskéw o autoryzacje

Terminy dla Swiadczeniodawcy:
od 2025-05-07 do 2025-07-31

Dodatkowe terminy:

od 2025-04-02 do 2025-04-16
od 2025-04-09 do 2025-05-09
od 2025-04-11 do 2025-04-16
od 2025-05-01 do 2025-05-30

‘ Nr wniosku v | Zawiera v | | Szukaj |
Status: \ — wszystkie — v| Typ wniosku: | - wszystkie - v |
0 pozycji
Lp. Nrwniosku Typ Status Data utworzenia Data przekazania z{oie:?a”w;osku Operacje
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INFORMATYKA W OCHRONIE ZDROWIA

Sktadanie wnioskéw o autoryzacje w Portalu SZOI

‘ Nr whiosku W | Zawiera v | | Szukaj |
Status: | - wszystkie — v ‘ Typ wniosku: ‘ - wszystkie — v ‘
— wszystkie —
. Wprowadzony
Lp. Typ Status Data utworzenia
Przekazany do OW NFZ
Anulowany

W trakcie oceny

Do uzupelnienia

Zakonczony

Pozostawiony bez rozpatrzenia

Whniosek tworzony przez Swiadczeniodawce przyjmuje statusy:
 Wprowadzony

e Przekazany do OW NFZ

* Anulowany

* W trakcie oceny

* Do uzupetnienia

e Zakonczony

e Pozostawiony bez rozpatrzenia
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INFORMATYKA W OCHRONIE ZDROWIA

Sktadanie wnioskéw o autoryzacje w Portalu SZOI

Podstawowym wymogiem dodania wniosku o autoryzacje jest posiadanie umowy
szpitalnej:

@ Dodawanie wniosku o wydanie autoryzacji X

Brak mozliwosci dodania wniosku. Brak aktualnej umowy szpitalnej.

Ok

W ramach danego harmonogramu mozna dodac¢ tylko jeden wniosek autoryzacyjny pod
warunkiem, ze nie istnieje dla niego wniosek o statusie innym niz anulowany.

Swiadczeniodawca moze dodaé wniosek autoryzacyjny, pod warunkiem, ze nie istnieje dla
niego wniosek o statusie innym niz anulowany.




INFORMATYKA W OCHRONIE ZDROWIA

Sktadanie wnioskéw o autoryzacje w Portalu SZOI

Whnioski o autoryzacje podmiotu wykonujacego dziatalnosc lecznicza w rodzaju leczenie szpitalne

. + Dodaj wniosek .

© Harmonogram sktadania wnioskéw o autoryzacje

Terminy dla Swiadczeniodaway:
od 2025-04-14 do 2025-05-14
od 2025-04-20 do 2025-06-30

Dodatkowe terminy:

od 2025-04-02 do 2025-04-16
od 2025-04-09 do 2025-05-09
od 2025-04-11 do 2025-04-16
od 2025-05-07 do 2025-06-30
od 2025-05-22 do 2025-05-27

| Nr wniosku \, Zawiera - v I | Szukaj
Status: | — wszystkie — v ‘ Typ wniosku: ‘ wszystkie - |
Biezacy zakres pozycji: 1-20z [7] [El El
Lp. Nr wniosku Typ Status Data utworzenia Data przekazania z}oze‘rr;?;ﬂv:rirl;‘i osku Operacje
@® podglad Podglad szczegotdw wniosku o wydanie autoryzacji.

Edycja wniosku — uwag.

# edycja

= uzupetnij ankiete Uzupetnienie ankiety zawartej we wniosku.

Zarzgdzanie obszarami autoryzacji (zakresem swiadczen / miejscem udzielania
lba obszary $wiadczen) jakie majg zostaé zgtoszone do autoryzacji.

= zataczniki Obstuga zatacznikéw powigzanych z wnioskiem.

4 przekaz Przekazanie wniosku do OW NFZ.

Anulowanie wniosku.

@ anuluj




INFORMATYKA W OCHRONIE ZDROWIA

Sktadanie wnioskéw o autoryzacje w Portalu SZOI

Whnioski o autoryzacje podmiotu wykonujacego dziatalnosc lecznicza w rodzaju leczenie szpitalne

+ Dodaj wniosek

© Harmonogram sktadania wnioskéw o autoryzacje

Terminy dla Swiadczeniodaway:
od 2025-04-14 do 2025-05-14
od 2025-04-20 do 2025-06-30

Dodatkowe terminy:

od 2025-04-02 do 2025-04-16
od 2025-04-09 do 2025-05-09
od 2025-04-11 do 2025-04-16
od 2025-05-07 do 2025-06-30
od 2025-05-22 do 2025-05-27

| Nr wniosku v | Zawiera v | | Szukaj |
Status:| — wszystkie — v ‘ Typ wniosku:‘ — wszystkie — v |
Biezacy zakres pozydji: 1-20z [7] [>|[»]
S ) 4 = Termin .
Lp. Nr wniosku Typ Status Data utworzenia Data przekazania Operacje

ztozenia wniosku

“ ;.wychfzfj Umozliwia wycofanie przekazanego wniosku.

= przekaz uzupetnienie Umozliwia przekazanie uzupetnienia (po nadali przez OW statusu do
uzupetnienia)
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INFORMATYKA W OCHRONIE ZDROWIA

Sktadanie wnioskéw o autoryzacje w Portalu SZOI

Whnioski o autoryzacje podmiotu wykonujacego dziatalnosc lecznicza w rodzaju leczenie szpitalne

l + Dodaj wniosek |

© Harmonogram sktadania wnioskéw o autoryzacje

Terminy dla Swiadczeniodaway:
od 2025-04-14 do 2025-05-14
od 2025-04-20 do 2025-06-30

Dodatkowe terminy:

od 2025-04-02 do 2025-04-16
od 2025-04-09 do 2025-05-09
od 2025-04-11 do 2025-04-16
od 2025-05-07 do 2025-06-30
od 2025-05-22 do 2025-05-27

| Nr wniosku v | Zawiera v I 1 Szukaj |
Status:| — wszystkie — v ‘ Typ wniosku:‘ — wszystkie — v |
Biezacy zakres pozydji: 1-20z [7] [>|[»]
Lp. Nr wniosku Typ Status Data utworzenia Data przekazania z}ozeg?;ﬂv:rlr?i oska Operacje

Swiadczeniodawca sktada do danego harmonogramu jeden wniosek dotyczacy wszystkich
jego zaktadow leczniczych (moze istnie¢ w systemie maksymalnie jeden wniosek do danego
harmonogramu o statusie innym niz anulowany).

W celu ztozenia wniosku nalezy:
1. Wybrac opcje Dodaj wniosek, a nastepnie operacje Zatwierdz. Jezeli jest to konieczne

operator moze uzupetni¢ uwagi, ktore zostang przekazane do OW NFZ wraz z
whnioskiem:




INFORMATYKA W OCHRONIE ZDROWIA

Sktadanie wnioskéw o autoryzacje w Portalu SZOI

Dodawanie wniosku o wydanie autoryzacji + X

Uwagi:

2. Po zatwierdzeniu dodawania nowy wniosek pojawia sie na liscie wnioskdw i otrzymuje
status Wprowadzony:

| BIEZaCy Zakres pozyd)ll 1-20Z [#] [* [[*] |

Termin

Lp. Nr wniosku Typ Status Data utworzenia Data przekazania Sin7eria Vo=l

Operacje

i WWA-2025-05-19-00142 Whniosek o wydanie autoryzacji Wprowadzony 2025-05-19 11:42:07 = Od: 2025-05-07 @ podglad
Do: 2025-06-30 # edycja
£ uzupetnij ankiete
| obszary
= zatgczniki
= przekaz
@ anulyj
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INFORMATYKA W OCHRONIE ZDROWIA

Sktadanie wnioskéw o autoryzacje w Portalu SZOI

Blezacy zaKkres pozydl 1-20Z [#] > ]| »]

. : . Termin .
Lp. Nr wniosku Typ Status Data utworzenia Data przekazania Fozanic Winski Operacje

1 WWA-2025-05-19-00142 Wniosek o wydanie autoryzacji Wprowadzony 2025-05-19 11:42:07 Od: 2025-05-07 @ podglad

Do: 2025-06-30 # edycja

= uzupetnij ankiete

|4 obszary
= zataczniki

= przekaz

@ anuluj

3. Opcja edycja umozliwia modyfikacje uwag do wniosku. Wniosek moze by¢ edytowany

do momentu zmiany jego statusu na Przekazany do OW.
4. Kolejnym elementem jest uzupetnienie ankiety wspodlnej. Nie jest to obligatoryjne,
jednak znacznie przysSpiesza proces autoryzacji. W celu uzupetnienia ankiety nalezy

wybrac operacje uzupetnij ankiete.

WWW.KAMSOFT.PL




INFORMATYKA W OCHRONIE ZDROWIA

Sktadanie wnioskéw o autoryzacje w Portalu SZOI

1. posiada w strukturze organizacyjnej szpitala oddziat anestezjologii i intensywnej terapii (OAIIT)
() Tk (@) Nie | % |

Uwagi:

2. posiada co najmniej jedno stanowisko intensywnej terapii (wymagana odpowiedZ, jesli w strukturze szpitala brak OAIIT)
:I Tak [ | Nie !' Mie dotyczy | x |

Uwagi:

|

5. Odpowiadajgc na poszczegdlne pytania operator ma do wyboru nastepujgce opcje
odpowiedzi:

@®)Tak  (®) Nie (@) Niedotyczy | * | usuniecie zaznaczonej odpowiedzi

6. Po uzupetnieniu odpowiedzi na pytania ankietowe nalezy wybrac opcje Zatwierdz.
Ankiete mozna uzupetnia¢ do momentu, kiedy wniosek nie zostanie przekazany do OW
NFZ.

WWW.KAMSOFT.PL



podmiot udziela

INFORMATYKA W OCHRONIE ZDROWIA

Sktadanie wnioskéw o autoryzacje w Portalu SZOI

7. Kolejnym elementem wniosku sg obszary autoryzacji, czyli pary zakres sSwiadczen i
miejsce udzielania Swiadczenia (z doktfadnoscia do zaktadu leczniczego), w ktorym

Swiadczen z podanego zakresu. Aby sie z nimi zapoznac nalezy z

gtdwnej listy wnioskdw wybraé opcje obszary. Wyswietlone zostaje okno Obszary
autoryzacji, gdzie dostepne sg pary zakres Swiadczen + miejsce realizacji (tylko wiasne
miejsca) ze wszystkich aktualnych umow swiadczeniodawcy w rodzaju leczenie szpitalne
(umowa PSZ). W zestawieniu zawarte sg tylko zakresy Swiadczen i miejsca, ktére na

moment tworzenia wniosku znajdujg sie w umowie.

* Powrdt do listy wnioskéw autoryzacyjnych

Obszary autoryzacji
‘ + Dodaj obszar
i Kod zakresu v ] Zawiera v [ l Szukaj |
Czy zgtoszono do autoryzacji: |~ wszysthie - v | Czy obszar spoza umowy: | — wszystkie - v
Zakres Swiadczen: \ Wybierz dostepne lub wyszukaj v | il |
Miejsce: | wybierz dostepne lub wyszukaj v | - | ® |
11 pozydji
Lp. Zakres Swiadczen Miejsce udzielania Swiadczent Obszar spoza umowy Zgloszone do autoryzacji Operacje
1. | Kod: 03.4010.020.02 Kod: 19014 Nie |+ = uzupelnij ankiete
Nazwa: ALERGOLOGIA - HOSPITALIZACIA Nazwa: ODDZIAE Il
5. | Kod: 03.4020,030.02 Kod: 19637 Nie (v = uzupetnij ankietg
Nazwa: DIABETOLOGIA - HOSPITALIZACTIA Nazwa: ODDZIAE | -
3. | Kod: 03.4000.030.02 Kod: 18992 Nie [+] = uzupetnij ankiete
Nazwa: CHOROBY WEWNETRZNE - HOSPITALIZACA Nazwa: MIEJSCE DO UMOWY POZ 2020 ""I@#5%"84()
4. | Kod: 03.4561.030.02 Kod: 19014 Nie [+] = uzupelnij ankiete
Nazwa: KARDIOCHIRURGIA DZIECIECA - HOSPITALIZACIA Nazwa: ODDZIAE I|
5. | Kod: 03.4020.030.02 Kod: 19615 Hie [+] = uzupetnij ankiete
Nazwa: DIABETOLOGIA - HOSPITALIZACIA Nazwa: ODDZIAL RTM -
5. | Kod: 03.4100.030.02 Kod: 19014 Nie [v] = uzupetnij ankiete
Nazwa: KARDIOLOGIA - HOSPITALIZACJA Nazwa: ODDZIAL Il
7. | Kod:02.4011.020.02 Kod: 10014 Nie [v] = uzupelnij ankietg
Nazwa: ALERGOLOGIA DZIECIECA - HOSPITALIZACIA Nazwa: ODDZIAE Il .
8, | Kod:03.4401.030.02 Kod: 18682 Nie [v = uzupelnij ankiete
Nazwa: PEDIATRIA - HOSPITALIZACIA Nazwa; ODDZIAE IIl
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Sktadanie wnioskéw o autoryzacje w Portalu SZOI

Lista obszaréw autoryzacji sktada sie z nastepujacych kolumn:

e Zakres Swiadczen — kod i nazwa udzielanego Swiadczenia

 Miejsce udzielania swiadczen — w ktérym udzielane jest swiadczenie

e Obszar spoza umowy - informacja, czy obszar zostal recznie dodany przez
Swiadczeniodawce

e Zgtoszone do autoryzacji — czy obszar zostanie zgtoszony do autoryzacji

e Operacje — uzupetnienie szczegotowej ankiety dotyczgcej obszaru

* Powrdt do listy wnioskéw autoryzacyjnych

Obszary autoryzacji
+ Dodaj obszar
i Kod zakresu v | Zawiera v ] I Szukaj i
T
Czy zgloszono do autoryzacji: | — wszystkie — v | Czy obszar spoza umowy: | — wszystkie — v
Zakres dwiadczen: | wybierz dostepne lub wyszuka v |- x
¥l a ¥ j
Miejsce: | Wybierz dostepne lub wyszukaj v | | ® |
11 pozydji
Lp. Zakres Swiadczen Miejsce udzielania swiadczefi Obszar spoza um szone do autoryzacji Operacje
: jsc f G )
1. | Kod: 03.4010.020.02 Kod: 19014 Nie [v] = uzupeinij ankiete
Nazwa: ALERGOLOGIA - HOSPITALIZACIA Nazwa: ODDZIAL Il B
5. | Kod: 03.4020,030.02 Kod: 19637 Nie [v] = uzupetnij ankiete
Nazwa: DIABETOLOGIA - HOSPITALIZACTIA Nazwa: ODDZIAL | ==
3. | Kod: 03.4000.030.02 Kod: 18992 Nie [+] = uzupehnij ankiete
Nazwa: CHOROBY WEWNETRZNE - HOSPITALIZACA Nazwa: MIEJSCE DO UMOWY POZ 2020 ""I@#5%"84() ==
4. | Kod: 03.4561.030.02 Kod: 19014 Nie [+] E= uzupelnij ankietg
Nazwa: KARDIOCHIRURGIA DZIECIECA - HOSPITALIZACIA Nazwa: ODDZIAE I| -
5. | Kod: 03.4020.020.02 Kod: 19615 Hie [+] = uzupetnij ankiete
Nazwa: DIABETOLOGIA - HOSPITALIZACIA Nazwa: ODDZIAL RTM -
5. | Kod: 03.4100.030.02 Kod: 16014 Nie [v] = yzupetnij ankiete
Nazwa: KARDIOLOGIA - HOSPITALIZACJA Nazwa: ODDZIAL Il —
7. | Kod:02.4011.020.02 Kod: 10014 Nie [v] 2 uzupelnij ankiete
Nazwa: ALERGOLOGIA DZIECIECA - HOSPITALIZACIA Nazwa: ODDZIAE Il o
8, | Kod:03.4401.030.02 Kod: 18682 Nie [v] = uzupelnij ankiete
Nazwa: PEDIATRIA - HOSPITALIZACIA Nazwa; ODDZIAE IIl =

WWW.KAMSOFT.PL



INFORMATYKA W OCHRONIE ZDROWIA

Sktadanie wnioskéw o autoryzacje w Portalu SZOI

8. Swiadczeniodawca moze zgtosi¢ do autoryzacji nowy obszar (zakres + miejsce), ktéry nie
zostat automatycznie wygenerowany przez system (nie znajduje sie aktualnie w
umowie). Nowy obszar moze zostac zgtoszony recznie przez operatora pod warunkiem,
ze miejsce istnieje w strukturze swiadczeniodawcy. System weryfikuje takze, czy para
zakres + miejsce nie zostata wykazana w innym wniosku tego sSwiadczeniodawcy o
statusie innym niz anulowany. Aby to zrobic nalezy skorzysta¢ z opcji Dodaj obszar:

* Powrdt do listy wnioskéw autoryzacyjnych

Obszary autoryzacji
i Kod zakresu v | Zawiera v ] I Szukaj i
T
Czy zgloszono do autoryzacji: |~ wszysthie - v | Czy obszar spoza umowy: | — wszystkie - v
Zakres Swiadczen: ‘ Wybierz dostepne lub wyszukaj v i ‘ x |
Miejsce: | Wybierz dostepne lub wyszukaj v | | ® |
Lp. Zakres Swiadczen Miejsce udzielania swiadczefi Obszar spoza umowy Zgloszone do autoryzacji Operacje
1. | Kod: 03.4010.020.02 Kod: 19014 Nie [v] = uzupeinij ankiete
Nazwa: ALERGOLOGIA - HOSPITALIZACIA Nazwa: ODDZIAL Il B
5. | Kod: 03.4020,030.02 Kod: 19637 Nie [v = uzupetnij ankiete
Nazwa: DIABETOLOGIA - HOSPITALIZACTIA Nazwa: ODDZIAL | ==
3. | Kod: 03.4000.030.02 Kod: 18992 Nie [+] = uzupehnij ankiete
Nazwa: CHOROBY WEWNETRZNE - HOSPITALIZACA Nazwa: MIEJSCE DO UMOWY POZ 2020 ""I@#5%"84() ==
4. | Kod: 03.4561.030.02 Kod: 19014 Nie [+] E= uzupetnij ankietg
Nazwa: KARDIOCHIRURGIA DZIECIECA - HOSPITALIZACIA Nazwa: ODDZIAE I| -
5. | Kod: 03.4020.020.02 Kod: 19615 Hie [+] = uzupetnij ankiete
Nazwa: DIABETOLOGIA - HOSPITALIZACIA Nazwa: ODDZIAL RTM -
5. | Kod: 03.4100.030.02 Kod: 16014 Nie [v] = yzupetnij ankiete
Nazwa: KARDIOLOGIA - HOSPITALIZACJA Nazwa: ODDZIAL Il —
7. | Kod:02.4011.020.02 Kod: 10014 Nie [v] 2 uzupelnij ankiete
Nazwa: ALERGOLOGIA DZIECIECA - HOSPITALIZACIA Nazwa: ODDZIAE Il o
8, | Kod:03.4401.030.02 Kod: 18682 Nie [v] = uzupelnij ankiete
Nazwa: PEDIATRIA - HOSPITALIZACIA Nazwa; ODDZIAE IIl =
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INFORMATYKA W OCHRONIE ZDROWIA

Sktadanie wnioskéw o autoryzacje w Portalu SZOI

9. Dla tak dodanego obszaru ankieta szczegdétowa, nie umozliwia wskazania personelu,
sprzetu i umow podwykonawstwa. Dla obszaru recznie dodanego przez operatora w
kolumnie Obszar spoza umowy bedzie widniata informacja Tak.

Zakres swiadczen:* | Wybierz dostepne lub wyszuka | v | | %

Dodawanie obszaru + X
|

Miejsca realizacji:* | Wybie

o | I

10. Dla kazdego z obszarow autoryzacji zawartych we wniosku, operator moze okresli¢, brak
zgtoszenia go do autoryzacji (dla obszarow z umowy, konieczne jest podanie powodu -
w formie uzupetnienia pola tekstowego, obszary dodane reczna sg usuwane z listy- po
zatwierdzeniu stosownego komunikatu). Aby to zrobi¢ nalezy odznaczy¢ , ptaszek” w
kolumnie Zgtoszone do autoryzacji. Domyslnie wszystkie obszary sg zgtaszane do
autoryzacji.

WWW.KAMSOFT.PL
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Sktadanie wnioskéw o autoryzacje w Portalu SZOI

O Oznacz obszar jako niepodlegajgcy autoryzacji

Uzasadnienie:®

WWW.KAMSOFT.PL
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Sktadanie wnioskéw o autoryzacje w Portalu SZOI

11. Dla kazdego obszaru dostepna jest ankieta (indywidualna dla kazdego obszaru), ktorej
uzupetnienie moze usprawnic i przyspieszy¢ proces autoryzacji. Aby jg wypetni¢ nalezy:
a) Dla danego obszaru z kolumny Operacje wybrac opcje uzupetnij ankiete.

* Powrot do listy wnioskéw autoryzacyjnych

Obszary autoryzaciji

+ Dodaj obszar ‘

! Kod zakresu v | Zawiera v I Szukaj !
T
Czy zgloszono do autoryzac)i: | - wszystkie — v ‘ Czy obszar spoza umowy: ‘ — wszystkie - v
T
Zakres swiadczen: |Wymerz dostepne lub wyszukaj V|- | x |
Miejsce: | Wybierz destepne lub wyszukaj v i ‘ x |
11 pozydji
Lp. Zakres Swiadczen Miejsce udzielania Swiadczen Obszar spoza umowy Zgloszone do autoryzacji Operacje
4. | Kod: 03.4010.030.02 Kod: 19014 Nie [w] = uzupetnij ankiete
Nazwa: ALERGOLOGIA - HOSPITALIZACIA Nazwa: ODDZIAE Il =
5. | Kod: 03.4020.030.02 Kod: 19637 Nie [+] == uzupelnij ankiete
Nazwa: DIABETOLOGIA - HOSPITALIZACIA Nazwa: ODDZIAL | ==
3. | Kod:02.4000.030.02 Kod: 18092 Nie [v] E= uzupetnij ankietg
Nazwa: CHOROBY WEWNETRZNE - HOSPITALIZACIA Nazwa: MIEJSCE DO UMOWY POZ 2020 """|@#5%"&*() -
4, | Kod: 03.4561.030.02 Kod: 19014 Nie [+] = uzupetnij ankiete
Nazwa: KARDIOCHIRURGIA DZIECIECA - HOSPITALIZACIA Nazwa: ODDZIAL || —
5. | Kod: 03.4020.030.02 Kod: 19615 Nie [v] = uzupetnij ankiete
Nazwa: DIABETOLOGIA - HOSPITALIZACIA Nazwa: ODDZIAL RTM —
6. | Kod:02.4100.020.02 Kod: 19014 Nie [v] 22 uzupelnij ankiete
Nazwa: KARDIOLOGIA - HOSPITALIZACIA Nazwa: ODDZIAE Il o
. | Kod: 02.4011.020.02 Kod: 19014 Nie [v] = uzupelnij ankiete
Nazwa: ALERGOLOGIA DZIECIECA - HOSPITALIZACIA Nazwa: ODDZIAE Il
8. | Kod:03.4401.030.02 Kod: 18682 Nie [v] == uzupeinij ankiete

Nazwa: PEDIATRIA - HOSPITALIZACIA

Mazwa; ODDZIAE Il
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Sktadanie wnioskéw o autoryzacje w Portalu SZOI

b) Przed rozpoczeciem uzupetniania ankiety nastepuje ,zamrozenie” aktualnego
stanu potencjatu (aktualny stan potencjatu rozumiany jest jako potencjat
deklarowany, wykazany w miejscu w pozycji umowy od daty rozpoczecia
wypetniania ankiety do daty konca obowigzywania miejsca w pozycji umowy),
ktory bedzie wykorzystany na etapie udzielania odpowiedzi na pytania ankietowe
dla zakresdw i miejsc. Potencjat zapisany (zamrozony) to potencjat obecnie
wykazany w umowach na swiadczenia i ten, ktory zostat zgtoszony do umowy, czyli
zostat przekazany we wniosku o zmiane potencjatu w umowie, a wniosek zostat
oceniony pozytywnie lub nie zakonczono jeszcze jego oceny. Potencjat z wnioskow
ocenionych negatywnie nie jest brany pod uwage. Zapis potencjatu jest wymagany
do uzupetniania ankiety. Jesli potencjat zgtoszony do umowy jest nieaktualny,
nalezy go najpierw wuaktualni¢ poprzez zgtoszenie zmiany do umowy. Po
rozpoczeciu wypetniania ankiety aktualizacja potencjatu dla pozycji wniosku
spowoduje koniecznos¢ uzupetnienia ankiety od nowa.

Uwaga X

Czy zapisac do wniosku aktualny stan potencjalu zgtoszony do umowy?

Zapis potencjatu jest wyrmagany do uzupebniania ankiety, Aby dany
element potencjatu byt widoczny w ankiecie musi byc wykazany w
potencjale dekiarowanym.

Jesli potencjat zgtoszony do umowy jest nieaktualny, nalezy go
najpierw uaktualnic poprzez zgloszenie zmiany do umowy.
Po rozpoczeciu wypetnienia ankiety aktualizacja potencjatu dla pozycji
whniosku spowoduje koniecznos< uzupetnienia ankiety od nowa.

e
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Sktadanie wnioskéw o autoryzacje w Portalu SZOI

12. Jezeli potencjat zostat zapisany, to przy kazdym kolejnym wejsciu w operacje
uzupetniania ankiety system zapyta, czy zaktualizowac¢ potencjat deklarowany wykazany
pod pozycjg umowy. Jezeli operator wybierze Nie aktualizuj, bedzie kontynuowat
uzupetnianie ankiety, bazujac na wczesniej zapisanym potencjale,
a dotychczas uzupetnione umowy podwykonawstwa, personel i sprzet wykazane w
odpowiedziach ankiety nie zostang usuniete. Natomiast, jezeli potencjat deklarowany
zostat zaktualizowany zgtoszeniem zmian do umowy, nalezy wybra¢ Aktualizuj
potencjat, w celu zaktualizowania danych przypisanych do wniosku. Wybér tej opcji
spowoduje usuniecie umow podwykonawstwa, personelu i sprzetu wykazanego
w odpowiedziach ankiety, co skutkuje koniecznoscia ponownego uzupetniania

odpowiedzi.

Uwaga X

Czy pobrac akmalny potencjat wykazany do pozydi umowy?

Uwaga: aktualizacja potencjatu spowoduje usuniecie umow podwykonawstwa, personelu i
sprzetu wykazanego w ramach odpowiedzi na pytania.

. Anuluj || Nie aktualizuj | Aktualizuj potencjal
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Sktadanie wnioskéw o autoryzacje w Portalu SZOI

13. Jezeli zakres i miejsce udzielania Swiadczen zawarte sg w umowie w wiecej niz jednej
pozycji, operator musi wybraé pozycje, pod ktdrg wskazany jest potencjat, ktory ma
zostac przypisany do obszaru autoryzacji. Nalezy pamietac, ze raz wskazana pozycja nie
bedzie mogta juz by¢ zmieniona. Aby poprawi¢ btednie oznaczong pozycje nalezy
anulowac wniosek i dodad go jeszcze raz.

Uwaga X

€) Zakres KARDIOCHIRURGIA DZIECIECA - HOSPITALIZACJA | miejsce ODDZIAL [l zostat
wykazany w wiece] niz jednej pozydi umowy. Nalezy wskazac pozyce, pod ktérg wykazany
jest potencjal, ktory ma zostac przypisany do obszaru autoryzacji.

Pozycje umowy:* Wybierz dostepne lub wy=zuka| || N |

Uwaga b4

0 Zakres KARDIOCHIRURGIA DZIECIECA - HOSPITALIZACIA i miejsce ODDZIAL || zostat
wykazany w wiecej niz jednej pozycji umowy. Nalezy wskazac pozycje, pod ktorg wykazany
jest potengjat, ktory ma zostac przypisany do obszaru autoryzadji.

Pozycje umowy:* | 5,03.4561.030.02 , ODDZIAE II, 150005897250007 v |~ x|

o [
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Sktadanie wnioskéw o autoryzacje w Portalu SZOI

14. Odpowiedzie¢ na pytania ankietowe:

@ Tak Swiadczeniodawca spefnia wymagania dotyczgce danego pytania
@ Nie Swiadczeniodawca nie speftnia wymagan dotyczgcych danego pytania

i ' Nie dotyczy odpowiedz na dane pytanie nie dotyczy Swiadczeniodawcy

x | usuniecie powyzej zaznaczonej odpowiedzi

—Zabeumia rdumaonazpile co najmniej 2 etatéw (nie dotyczy dyzuru medycznego) - specjalista w dziedzinie alergologii

Personel

i 4+ Dodaj | | Wyczysc ‘

Uwagi:

Pielegniarki

zapewnia rownowaznik co_najmniej 0,6 etatu na 1 t6zko w tym: rownowaznik co najmniej 2 etatow - spetialista w dziedzinie pielegniarstwa zal:howawcgegﬂ) lub internistycznego lub w trakcie specjalizacji w
dziedzinie pielegniarstwa internistycznego, lub po kursie kwalifikacyjnym w dziedzinie pielegniarstwa zachowawczego lub internistycznego, lub w trakde kursu kwalifikacyjnego w dziedzinie pielegniarstwa

internistycznego

() 1k () Nie

Personel

Uwagi:
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Sktadanie wnioskéw o autoryzacje w Portalu SZOI

W kolejnym kroku istnieje mozliwos¢ uszczegdétowienia odpowiedzi ankietowe] poprzez
wskazanie konkretnej pozycji potencjatu spetniajacej dane kryterium (o ile wymaga tego
pytanie) za pomocg opcji Dodaj. Po jej wybraniu wyswietlony zostanie stownik, w ktorym
nalezy zaznaczy¢ dany element potencjatu (zostanie on podswietlony na niebiesko) i wybrac
Wybierz. Stownik zostanie automatycznie ograniczony, zgodnie z konfiguracjg pytania
(personelu - caty personel/ tylko lekarze / tylko pielegniarki, lokalizacji sprzetu — w miejscu,
w miejscu lub w tej samej lokalizacji, dostep do sprzetu). Aby jednoczesnie dodac kilka
pozycji ze stownika, nalezy przytrzymac na klawiaturze przycisk Ctrl, a nastepnie klikng¢

o
.
WYbra ne pOZVCJe- . Stownik personelu X
I Imig v | Zawiera v | I Szukaj |
4 pozycje B
Lekarze
zapewnia réwnowaznik co najmniej 2 etatéow (nie dotyczy dyzuru medycznegt = Lp. PESEL/Ident. centralny Nalznv:iesko R udzaj':mnienia spssj‘:l?:;ﬁ
- [ e I )
(@ Tak [ ) Nie | % = oL .
- - - 1. - b Imie NPWZ: Zawod: 1005436
Nazp= Rodz. uprawnienia: LEKARZ Specjalnosc: LEKARZ - SPECIALISTA ANESTEZJOLOGI! |
Personel INTEMSYWNE] TERAPII

i 4+ Dodaj | | Wyczysc ‘

2: Imig NPWZ: S Zawdd: 1005458
:

Uwagi: Nazm- Rodz. uprawnienia: LEKARZ Specjalnoic: LEKARZ - SPECJALISTA GERIATRII
2. . Imie = NPWZ: 2 Zawod: 1005432
Nazywe Rodz. uprawnienia: LEKARZ Specjalnose: LEKARZ
4. Imig = NPWZ: Zawod: 1005481
Nazw Rodz. uprawnienia: LEKARZ Specjalnosc: LEKARZ - SPECJALISTA OKULISTYKI
Pielegniarki

zapewnia rownowaznik co najmniej 0,6 etatu na 1 t6zko w tym: réwnowaini
dziedzinie pielegniarstwa internistycznego, lub po kursie kwalifikacyjnym w
internistycznego

() 1k () Nie

Personel

| *+Dodaj | | wyceysc |

Uwagi:

| |
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Sktadanie wnioskéw o autoryzacje w Portalu SZOI

15. W zaleznosci od rodzaju stownika zawarte w nim s3:

 o0soby personelu danego sSwiadczeniodawcy, ktore pracuja w miejscu od momentu
utworzenia wniosku do konca obowigzywania miejsca w pozycji umowy (lub w czesci
tego okresu) z zawodem/specjalnos$cig, ktéry wymaga posiadania uprawnienia
zawodowego wskazanego w definicji ankiety (lekarz, pielegniarka)

e umowy podwykonawstwa danego Swiadczeniodawcy, ktore obowigzujg od momentu
utworzenia wniosku do konca obowigzywania miejsca w pozycji umowy (lub w czesci
tego okresu)

e sprzet danego Swiadczeniodawcy i sprzet udostepniony przez podwykonawcow, ktory
jest dostepny w miejscu od momentu utworzenia wniosku do konca obowigzywania
miejsca w pozycji umowy (lub w czesci tego okresu) , w miejscu, w lokalizacji lub poza
lokalizacjg (zgodnie z definicjg ankiety).




Sktadanie wnioskow o autoryzacje w Portalu SZOI

Jesli podczas uzupetniania ankiety operator stwierdza, ze
dany element potencjatu nie zostat zgtoszony do umowy
(a tym samym nie da sie go wykaza¢ w ankiecie), w
pierwszej kolejnosci musi zosta¢ przekazane zgtoszenie
zmian do umowy, z uzupethionym brakujgcym

elementem potencjatu.

Nastepnie konieczna jest aktualizacja wersji potencjatu
podpietej do pozycji wniosku. Ta operacja musi byc
swiadomie wykonana przez operatora, poniewaz
skutkuje usunieciem wszystkich, do tej pory wykazanych
w ankiecie dla danego obszaru, elementow potencjatu.
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Sktadanie wnioskéw o autoryzacje w Portalu SZOI

Nowa pozycja zostanie dodana do pytania. Opcja Wyczys¢ umozliwia usuniecie wszystkich
elementow potencjatu wskazanych w danym pytaniu, natomiast opcja X tylko wybranego.
Jezeli operator chce przekaza¢ do NFZ jakies dodatkowe informacje dotyczgce danego
pytania, moze to zrobi¢ za pomoca pola Uwagi, w ktérym mozna wpisa¢ maksymalnie 1000
znakow.

Lekarze
rownowaZnik co najmniej 2 etatow {nie dotyczy dyZuru medycznego) - specjalista w dziedzinie kardiologii
® 7ok (O Nie | * |

Personel
| # Dodaj | | Wyczys¢ |

TEST - TESTOWY [LEKARZ - SPECJALISTA ANESTEZIOLOGI | INTENSYWNE] TERAPII) X
TEST - TESTOWY (LEKARZ - SPECJALISTA GERIATRI)

Uwagi
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Sktadanie wnioskéw o autoryzacje w Portalu SZOI

Zdarza sie, ze ankieta zawiera identyczne pytania roznigce sie tylko kategorig. Dlatego w

celu udzielenia doktadnej odpowiedzi nalezy zapoznac sie zardwno z kategorig (szary tekst
nad pytaniem) jak i samym pytaniem:

Leczenie hemofilii i pokrewnych skaz krwotocznych - plerwszy poziom referencyiny, Organizacia udzielania swiadczen

dostep do - leczenia chirurgicznego
| Tak i) Nie | | Mie dotyczy

Leczenie hemofilii i pokrewnych skaz krwolocznych - drugi poziom referencyiny, Organizacia udzielania swiadczen

dostep do - leczenia chirurgicznego

' : Tak - Mie | | Nie dotyczy

16. Po uzupetnieniu wszystkich odpowiedzi na pytania ankietowe nalezy wybraé opcje
Zatwierdz, aby je zapisac.

17. Ankiete mozna uzupetnia¢ do momentu przekazania wniosku do OW NFZ.
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Sktadanie wnioskéw o autoryzacje w Portalu SZOI

18. Do wniosku autoryzacyjnego operator moze dodac zatgczniki. W tym celu nalezy wybrad
operacje zataczniki:

BI&Zacy zakres pozyd|l =20z (2] |2 ][ #]

) 5 . Termin :

Lp. Nr wniosku Typ Status Data utworzenia Data przekazania P lorehia Weioska Operacje
1, WWA-2025-05-19-00142 Whiosek o wydanie autoryzacji Wprowadzony 2025-05-19 11:42:07 = Qd: 2025-05-07 @ podglad

Do: 2025-06-30 & edycja

£ uzupelnij ankiete

= zatgczniki

@ anulyj

Zataczniki

| 4 Dodaj zatacznik i

Lp. Nazwa pliku Opis Zrodio Operacje
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Sktadanie wnioskéw o autoryzacje w Portalu SZOI

19. Wskaza¢ wybrany dokument:

a. Z repozytorium dokumentéw — do wniosku mozna dodac tylko pliki w formacie pdf z

kategorii autoryzacja, ktére sg podpisane cyfrowo (profilem zaufanym ePUAP, podpisem
kwalifikowany lub podpisem osobistym).

Dodawanie zatacznika + X

i' Repozytorium | : | Plik z dysku

Dokument z repozytorium:*

Wybierz dostepne lub wyszukaj W[ e | x |
]

o |
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Sktadanie wnioskéw o autoryzacje w Portalu SZOI

b. Plik z dysku - do wniosku mozna dodac tylko pliki w formacie pdf, ktore sg podpisane
cyfrowo (profilem zaufanym ePUAP, podpisem kwalifikowany lub podpisem osobistym),
a ich rozmiar nie przekracza 10 MB

Dodawanie zalacznika + X

\ ! Repozytorium @ Plik z dysku

(1] Akceprowane rozszerzenia pliku: .PDF

o Wezytywany plik musi byc podpisany podpisem kwalifikowanym/podpisem osobistym/ePUAP.

Plik:* MNie wybrano pliku | Frze_g_la;;d_a_jl._

Opis:

[ |

Zatgczniki mogg by¢ dodawane i usuwane, jesli status wniosku umozliwia jego edycje
(wniosek wprowadzony, do uzupetnienia), dla pozostatych statuséw dostepny jest tylko
podglad listy zatgcznikdw oraz mozliwosc ich pobrania.

* Powrot do listy wnioskéw autoryzacyjnych

Zalaczniki
| + Dodaj zatacznik |
1 pozycja
Lp. MNazwa pliku Opis Zrodto Operacje
1. | ofwiadczenie.pdf | OSWIADCZENIE DOTYCZACE PERSONELU MEDYCZNEGO Repozytorium | < pobierz
| usun
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20. Kolejnym etapem obstugi wniosku autoryzacyjnego jest przekazanie go do OW NFZ w
celu rozpatrzenia. Przekazanie wniosku do OW jest mozliwe tylko w terminie
harmonogramu okreslonym w kolumnie ,Termin zfozenia wniosku” na gtéwnej liscie
whnioskow. Jezeli wniosek zostat przekazany do OW NFZ jednak stwierdzono koniecznosc
jego poprawy, Swiadczeniodawca moze wycofa¢ wniosek, poprawi¢ go i przekazac
ponownie, o ile dalej bedzie sie miescit w oknie harmonogramu.

21. Aby przekazac wniosek do OW NFZ nalezy wybrac opcje przekaz:

BIEZaCy Zakres pozyd)it 120z (] | 2 ]| #]

= ; 5 ; : . Termin -
Lp. Nr wniosku Typ Status Data utworzenia Data przekazania Sin7eria Vo=l Operacje

i WWA-2025-05-19-00142 Whniosek o wydanie autoryzacji Wprowadzony 2025-05-19 11:42:07 2 Od: 2025-05-07 @ podglad
Do: 2025-06-30 # edycja

£ uzupetnij ankiete
| obszary
(= zatoconiki

WWW.KAMSOFT.PL




INFORMATYKA W OCHRONIE ZDROWIA

Sktadanie wnioskéw o autoryzacje w Portalu SZOI

22. Mimo ze uzupetnienie ankiet dla obszaru i ankiety wspdlnej oraz wskazywanie
elementdw potencjatu jest opcjonalne, to system po uruchomieniu funkcji przekazania
wniosku do OW NFZ sprawdza, <czy ankiety zostaly uzupetnione.
W przypadku braku ich uzupetnienia, uzupetnienia tylko w czesci lub nie wskazania
potencjatu w ankietach szczegétowych wyswietlony zostanie komunikat:

Przekazanie wniosku o wydanie autoryzacji b 4

Ankieta do wniosku lub ankiety dla obszardaw nie zostaty uzupetnione,
Czy kontynuowad?

Tk

Wskazanie TAK spowoduje przekazania wniosku z nieuzupetnionymi ankietami, wskazanie
NIE umozliwi edycje ankiet i ponowng mozliwos¢ przekazania wniosku.
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23. Jezeli zakres i miejsce udzielania Swiadczen zawarte sg w umowie w wiecej niz jednej
pozycji, operator musi wybrac¢ pozycje, pod ktérg wskazany jest potencjatf, ktory ma
zostac przypisany do obszaru autoryzacji. Nalezy pamietac, ze raz wskazana pozycja nie
bedzie mogta juz by¢ zmieniona. Aby poprawi¢ btednie oznaczong pozycje nalezy
anulowac wniosek i dodac go jeszcze raz.

Przekazanie wniosku o wydanie autoryzacji X

€) Zakres KARDIOLOGIA - HOSPITALIZACIA | migjsce ODDZIAL Il zostat wykazany w wiscej niz
jednej pozycii urnowy, Malezy wskazad pozyde, pod ktdrg wykazany jest potencjat, ktory ma
zostac preypisany do obszaru autoryzadgji,

Pozycje umowy:* || sierz dostepne lub wyszuks v || x|

Powyzsze okno pojawi sie, gdy operator nie wybrat pozycji umowy przy
uzupetnianiu ankiety (ani razu nie wszedt w ankiete). Jezeli na poziomie ankiety

wybrany zostat juz punkt umowy, to przy przekazywaniu wniosku pozycja nie
bedzie ponownie wybierana.
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24. Po zatwierdzeniu powyzszego okna, wniosek otrzymuje status Przekazany do OW NFZ.
Od tego momentu:

a. nie mozna oznacza€ i dodawac obszarow wyznaczonych do autoryzacji

b. nie mozna modyfikowac ankiet tylko je przegladac

c. nie mozna dodawac zatgcznikdw tylko je pobierac

d. mozna go wycofac, za pomocg opcji wycofaj

Biezacy zakres pozycji: 1-20z [7] [ > [[» |
Lp Nrwniosku Typ Status Data utworzenia Data przekazania G Operacje
E - ztozenia wniosku
1. WWA-2025-05-20-00144 Whiosek o wydanie autoryzadji Przekazany do OW NFZ 2025-05-20 09:39:52 2025-05-20 12:42:23 Od: 2025-04-20 @ podglad
Do 2025-06-30 = podglad ankiety
ldw obszary
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Sktadanie wnioskéw o autoryzacje w Portalu SZOI

25. W momencie rozpoczecia rozpatrywania wniosku, OW zmienia status wniosku na W
trakcie oceny. Od tego momentu swiadczeniodawca nie moze juz wycofaé¢ wniosku.

26. Wniosek o autoryzacje przekazywany do OW NFZ wymaga podpisania podpisem
cyfrowym. Dla przekazanego wniosku z kolumny Operacje wybrac opcje Podpisy:

Biezacy zakres pozycji: 1-20z [7] [ > [[» |
Lp. Nr wniosku Typ Status Data utworzenia Data przekazania ziuie;?armibsm Operacje
1, WWA-2025-05-20-00144 Whiosek o wydanie autoryzadji Przekazany do OW NFZ 2025-05-20 09:39:52 2025-05-20 12:42:23 Od: 2025-04-20 @ podglad
Do 2025-06-30 = podglad ankiety
i Obszar

Podpisy

2 pozycje
Lp. Nazwa pliku Data dodania Liczba podpiséw Status Operacje

1. | Wniosek o autoryzacje - 0 & pobierz

2. | Oswiadczenie o korzystaniu z Systemu Infermatycznego - Portal Swiadezeniodawcy/SZOl w procesie - 0 - & pobierz
autoryzacji podmictow leczniczych w redzaju leczenie szpitalne




INFORMATYKA W OCHRONIE ZDROWIA

Sktadanie wnioskéw o autoryzacje w Portalu SZOI

27. Nastepne pobraé i zapisa¢ pliki, dla ktorych wymagany jest podpis (Wniosek o
autoryzacje oraz OsSwiadczenie o korzystaniu z Systemu Informatycznego - Portal
Swiadczeniodawcy/SZOl w procesie autoryzacji podmiotdw leczniczych w rodzaju
leczenie szpitalne). Przed pobraniem wniosku system weryfikuje, czy wniosek zawiera
odniesienia do wszystkich zakontraktowanych zakresow i miejsc, w ktorych swiadczenia
z danego zakresu sg udzielane. Jesli wystapi brak zakresu (np. zmianie ulegta lista
zakreséw podlegajgcych autoryzacji) i/lub miejsca (np. w miedzyczasie dodano miejsce
do aktualnej umowy) wyswietlony zostanie komunikat, a operator zdecyduje, czy:
wycofac i dodac recznie brakujgce zakresy,

b. wycofa¢, anulowaé¢ i na nowo doda¢ wniosek, aby zakresy zostaty automatycznie

dodane przez system do umowy,
c. pobraci podpisac aktualng posta¢ wniosku.

Q

Podpisy
2 pozycje

Lp. Nazwa pliku. Data dodania Liczba podpisow Status Operacje

1. | Wniosek o autoryzacje = 0 =

2. | Oswiadczenie o korzystaniu z Systemu Informatycznego - Portal Swiadezeniodawcy/SZO| w procesie - 0 = & pobierz
autoryzacji podmictow leczniczych w rodzaju leczenie szpitaine

Podpisy
2 pazycje
Lp. Nazwa pliku Data dodania Liczba pod pisow Status Operacje
1. | Wniosek o autoryzacje 2025-05-20 13:00:02 o] Wprowadzony & pobierz

& wezytaj

rzystaniu 7 Systemu Informatycznego - Portal Swiadczeniodawcy/SZ0! w procesie 2025-05-20 12:59:04 0 Wprewadzony & pobierz
i rodzaju leczenie szpitalne & wezytaj
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INFORMATYKA W OCHRONIE ZDROWIA

Sktadanie wnioskéw o autoryzacje w Portalu SZOI

28. Nalezy pamietaé, ze operacje opisane w pkt. a i b mozna dokonac¢ tylko wtedy, gdy
harmonogram dalej obowigzuje.

Uwaga

Whniosek nie zawiera odniesienia do wszystkich zakontraktowanych zakresaw | miejsc. W przypadku checi
aktualizadji listy obszarow nalety wycofad wniosek, dodacd brakujgcy obszar, a nastepnie ponownie przekazad

o | A

29. Pobrane pliki podpisaé w zewnetrznym oprogramowaniu (certyfikatem ePUAP,
podpisem kwalifikowanym lub podpisem osobistym). Kazdy dokument moze by¢
podpisany kilkoma podpisami. Nastepnie wczyta¢ podpisane pliki ponownie do systemu
przy pomocy opcji wczytaj. Podczas wczytywania system sprawdza, czy wczytywana
podpisana wersja dokumentu jest tg samg, ktora zostata wczesniej pobrana.

wniosek, Czy kontynuowad pobranie pliku?

Podpisy
2 pozycje

Lp. Nazwa pliku Data dodania Liczba podpiséw Status Operacje
1. | Wniosek o autorvzacie | 2025-05-20 13:00:02 0 Wprowa & pobierz

% 5 - L wezytaj

1 Wezytywanie podpisanego pliku +XE

0 Wprowadzony & pobierz

& wezytaj

1 (1] Akceptrowane rozszerzenia pliku: PDF 1
-

0 Wezytywany plik musi by¢ podpisany podpisem kwalifikowanym/podpisem osobistym/ePUAR

Plik:* Nie wybrano pliku Przegladaj...

WWW.KAMSOFT.PL




INFORMATYKA W OCHRONIE ZDROWIA

Sktadanie wnioskéw o autoryzacje w Portalu SZOI

30. Szczegdtowa informacja na temat ztozonych podpisdw dostepna jest po wybraniu opgcji
podpisy

Podpisy
2 pozycje

Lp. Nazwa pliku Data dodania Liczba podpi"séw Status Operacje

1. | Wniosek o autoryzacje 2025-05-20 13:03:13 Wprowadzony & pobierz

1 i
2 sz s
v przekaz

2, | Diwiadczenie o korzystaniu z Systemu Infermatycznego - Portal Swiadezeniodawcy/SZ0! w procesie 2025-05-20 13:02:30 1 Wprowadzony & pobierz

autoryzacji podmiotow leczniczych w rodzaju leczenie szpitalne # podpisy D historia
& wezytaj
v przekai

Lista podpisow w pliku + X

Lista podpisow w pliku

2 pozycje
Lp. Osoba podpisujgca Data podpisu Dostawca certyfikatu Format podpisu
1. 2025-05-13 09:34:33 | Polska Wytwarnia Papierow Wartosciowych S.A, PAdES_BASELINE_B
& 2025-05-1309:24:22 | EDOWOD PAJES_BASELINE_B

WWW.KAMSOFT.PL



INFORMATYKA W OCHRONIE ZDROWIA

Sktadanie wnioskéw o autoryzacje w Portalu SZOI

31. Opcja historia dostepna dla poszczegdlnych dokumentow umozliwia zapoznanie sie z
historig ztozonych podpiséw. Opcja pobierz umozliwia pobranie i zapisanie na dysku
komputera danej wersji dokumentu, zawierajgcej okreslong liczbe podpisow.

Historia
4 pozycje

Lp. 1d pliku Data dodania Liczba podpiséw Operacje
1. | 4503 2025-05-13 09:35:31 1 < pobierz

# podpisy
2. | 4502 2025-05-13 09:34:52 2 & pobierz

# podpisy
3. | 4501 2025-05-13 09:29:06 1 < pobierz

# podpisy
4, | 4500 2025-05-13 02:12:48 0 & pobierz




INFORMATYKA W OCHRONIE ZDROWIA

Sktadanie wnioskéw o autoryzacje w Portalu SZOI

32. W ostatnim kroku nalezy przekazac podpisany dokument do OW NFZ przy pomocy opcji
przekaz.

Podpisy
2 pozycie
Lp. Nazwa pliku Data dodania Liczba podpisow Status Operacje
1. | Wniosek o autoryzacje 2025-05-20 13:03:13 1 Wprowadzony & pobierz
' # podpisy D historia
2, | Ofwiadczenie o korzystaniu z Systemu Infermatycznego - Portal Swiadezeniodawcy/SZ01 w procesie 2025-05-20 13:02:20 1 Wprowadzon, Y L p_ubiefz
autoryzacji podmiotéw leczniczych w redzaju leczenie szpitalne # podpisy D historia
£ wezytaj
+ przekaz
“ i Przekazywanie pliku do OW NFZ Xl

s

| Czy na pewno chcesz przekazad wybrany plik?

33. Po przekazaniu dokumentu otrzyma on status Przekazany. Dla pozycji o takim statusie
mozliwe jest tylko pobranie dokumentu oraz przegladanie historii podpisow.

Podpisy
2 pozycje
Lp. Nazwa pliku Data dodania Liczba podpiséw Status Operacje
1. | Wniosek o autoryzacjg 2025-05-20 13:03:13 1 Przekazany & pobierz
- # podpisy D historia
2. | Oswiadczenie o korzystaniu z Systemu Informatycznego - Portal Swiadczeniodawcy/SZ01 w procesie 2025-05-20 13:02:30 1 Przekazany & pobierz
autoryzacji podmiotdw leczniczych w rodzaju leczenie szpitalne # podpisy D historia
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