
Lista  jest  w menu  dla   uprawnienie
.



Informacje na temat  autoryzacyjnych (np.  
 wniosku,  dla  oraz 

 dodatkowych) przekazywane przez OW do 
   do odczytu w  Komunikaty dla 

  zostali wskazani jako uprawnieni do odczytu 
 w kategorii Autoryzacja. 



Podmioty lecznicze,   zobligowane do przeprowadzenia procesu autoryzacji oraz
okres    harmonogram autoryzacji,  na lata 2025 - 2026

 opublikowany w BIP OW NFZ.  Dla   umieszczonego w
harmonogramie przewidziany jest okres na  wniosku.  

 wniosek o  tylko w czasie  datami od-do  dat
obustronnie . W   listy  zawarta jest informacja o aktualnie

 dla  oknie harmonogramu oraz oknach :



Dane   zebrane  w kolumny:
Nr wniosku
Typ
Status
Data utworzenia
Data przekazania
Termin  wniosku
Operacje



Wprowadzony 
Przekazany do OW NFZ
Anulowany 
W trakcie oceny

Pozostawiony bez rozpatrzenia

W danej chwili tyko jeden 

statusie wprowadzony.



Podstawowym wymogiem dodania wniosku o  jest posiadanie umowy
szpitalnej:

W ramach danego harmonogramu   tylko jeden wniosek autoryzacyjny pod
warunkiem,  nie istnieje dla niego wniosek o statusie innym  anulowany. 

   wniosek autoryzacyjny, pod warunkiem,  nie istnieje dla
niego wniosek o statusie innym  anulowany. 



Edycja wniosku  uwag. 

Przekazanie wniosku do OW NFZ.

Anulowanie wniosku.





  do danego harmonogramu jeden wniosek  wszystkich 
jego  leczniczych   w systemie maksymalnie jeden wniosek do danego 
harmonogramu o statusie innym  anulowany).

W celu  wniosku :
1.   Dodaj wniosek, a  operacje .  jest to konieczne 

operator   uwagi,   przekazane do OW NFZ wraz z 
wnioskiem:



2.
status Wprowadzony:



3. Opcja edycja   uwag do wniosku. Wniosek   edytowany 
do momentu zmiany jego statusu na Przekazany do OW.

4. Kolejnym elementem jest  ankiety . Nie jest to obligatoryjne, 
jednak znacznie  proces autoryzacji. W celu  ankiety  

   .



5.
odpowiedzi:

6.

NFZ.



7. Kolejnym elementem wniosku  obszary autoryzacji, czyli pary zakres  i 
miejsce udzielania  (z  do  leczniczego), w  
podmiot udziela  z podanego zakresu. Aby  z nimi   z 

 listy    obszary.  zostaje okno Obszary 
autoryzacji, gdzie   pary zakres  + miejsce realizacji (tylko  
miejsca) ze wszystkich aktualnych   w rodzaju leczenie szpitalne 
(umowa PSZ). W zestawieniu zawarte  tylko zakresy  i miejsca,  na 
moment tworzenia wniosku   w umowie.



Lista  autoryzacji   z  kolumn:
Zakres   kod i nazwa udzielanego  
Miejsce udzielania   w  udzielane jest 
Obszar spoza umowy  informacja, czy obszar   dodany przez 

 do autoryzacji  czy obszar zostanie  do autoryzacji
Operacje    ankiety  obszaru



8.    do autoryzacji nowy obszar (zakres + miejsce),  nie 
 automatycznie wygenerowany przez system (nie znajduje  aktualnie w 

umowie). Nowy obszar     przez operatora pod warunkiem, 
 miejsce istnieje w strukturze . System weryfikuje  czy para 

zakres + miejsce nie  wykazana w innym wniosku tego  o 
statusie innym  anulowany. Aby to    z opcji Dodaj obszar:



9. Dla tak dodanego obszaru ankieta  nie  wskazania personelu, 
 i  podwykonawstwa. Dla obszaru  dodanego przez operatora w 

kolumnie Obszar spoza umowy   informacja Tak.

10. Dla  z  autoryzacji zawartych we wniosku, operator   brak 
 go do autoryzacji (dla  z umowy, konieczne jest podanie powodu - 

w formie  pola tekstowego, obszary dodane   usuwane z listy- po 
zatwierdzeniu stosownego komunikatu). Aby to     w 
kolumnie  do autoryzacji.  wszystkie obszary   do 
autoryzacji.





11. Dla  obszaru  jest ankieta (indywidualna dla  obszaru),  
   i  proces autoryzacji. Aby   :

a) Dla danego obszaru z kolumny Operacje    .



b) Przed   ankiety   aktualnego 
stanu  (aktualny stan  rozumiany jest jako  
deklarowany, wykazany w miejscu w pozycji umowy od daty  

 ankiety do daty   miejsca w pozycji umowy), 
  wykorzystany na etapie udzielania odpowiedzi na pytania ankietowe 

dla  i miejsc.  zapisany  to  obecnie 
wykazany w umowach na  i ten,    do umowy, czyli 

 przekazany we wniosku o   w umowie, a wniosek  
oceniony pozytywnie lub nie  jeszcze jego oceny.  z  
ocenionych negatywnie nie jest brany pod . Zapis  jest wymagany 
do  ankiety.    do umowy jest nieaktualny, 

 go najpierw  poprzez  zmiany do umowy. Po 
  ankiety aktualizacja  dla pozycji wniosku 

spowoduje   ankiety od nowa.



12.    zapisany, to przy  kolejnym  w  
 ankiety system zapyta, czy   deklarowany wykazany 

pod  umowy.  operator wybierze Nie aktualizuj,   
 ankiety,  na  zapisanym potencjale, 

a dotychczas  umowy podwykonawstwa, personel i  wykazane w 
odpowiedziach ankiety nie  . Natomiast,   deklarowany 

 zaktualizowany  zmian do umowy,   Aktualizuj 
 w celu zaktualizowania danych przypisanych do wniosku.  tej opcji 

spowoduje   podwykonawstwa, personelu i  wykazanego 
w odpowiedziach ankiety, co skutkuje  ponownego  
odpowiedzi.



13.  zakres i miejsce udzielania  zawarte  w umowie w   jednej 
pozycji, operator musi   pod  wskazany jest   ma 

 przypisany do obszaru autoryzacji.    raz wskazana pozycja nie 
    zmieniona. Aby      

 wniosek i  go jeszcze raz. 



14.  na pytania ankietowe:



W kolejnym kroku istnieje   odpowiedzi ankietowej poprzez 
wskazanie konkretnej pozycji   dane kryterium (o ile wymaga tego 
pytanie) za  opcji Dodaj. Po jej wybraniu  zostanie  w  

  dany element  (zostanie on  na niebiesko) i  
Wybierz.  zostanie automatycznie ograniczony, zgodnie z  pytania 
(personelu -  personel/ tylko lekarze / tylko  lokalizacji   w miejscu, 
w miejscu lub w tej samej lokalizacji,  do . Aby   kilka 
pozycji ze    na klawiaturze przycisk Ctrl, a   
wybrane pozycje. :



15. W  od rodzaju  zawarte w nim :
osoby personelu danego    w miejscu od momentu 
utworzenia wniosku do   miejsca w pozycji umowy (lub w  
tego okresu) z   wymaga posiadania uprawnienia 
zawodowego wskazanego w definicji ankiety (lekarz, 
umowy podwykonawstwa danego    od momentu 
utworzenia wniosku do   miejsca w pozycji umowy (lub w  
tego okresu)

 danego  i   przez   
jest  w miejscu od momentu utworzenia wniosku do   
miejsca w pozycji umowy (lub w  tego okresu) , w miejscu, w lokalizacji lub poza 

 (zgodnie z  ankiety).



 podczas  ankiety operator stwierdza, 
dany element  nie   do umowy
(a tym samym nie da  go  w ankiecie), w
pierwszej  musi  przekazane 
zmian do umowy, z  
elementem . 

 konieczna jest aktualizacja wersji 
 do pozycji wniosku. Ta operacja musi 

 wykonana przez operatora, 
skutkuje  wszystkich, do tej pory wykazanych
w ankiecie dla danego obszaru,  .



Nowa pozycja zostanie dodana do pytania. Opcja    wszystkich 
  wskazanych w danym pytaniu, natomiast opcja  X tylko wybranego. 

 operator chce  do NFZ  dodatkowe informacje  danego 
pytania,  to  za  pola Uwagi, w    maksymalnie 1000 

.



Zdarza   ankieta zawiera identyczne pytania   tylko . Dlatego w 
celu udzielenia  odpowiedzi     z  (szary tekst 
nad pytaniem) jak i samym pytaniem:

16. Po  wszystkich odpowiedzi na pytania ankietowe   
, aby je . 

17.    do momentu przekazania wniosku do OW NFZ. 



18. Do wniosku autoryzacyjnego operator   i. W tym celu   
 :



19.  wybrany dokument: 
a. Z repozytorium   do wniosku   tylko pliki w formacie pdf z 

kategorii autoryzacja,   podpisane cyfrowo (profilem zaufanym ePUAP, podpisem 
kwalifikowany lub podpisem osobistym). 



b. Plik z dysku - do wniosku   tylko pliki w formacie pdf,   podpisane 
cyfrowo (profilem zaufanym ePUAP, podpisem kwalifikowany lub podpisem osobistym), 
a ich rozmiar nie przekracza 10 MB 

   dodawane i usuwane,  status wniosku  jego  
(wniosek wprowadzony, do ), dla    jest tylko 

 listy  oraz  ich pobrania.



20. Kolejnym etapem  wniosku autoryzacyjnego jest przekazanie go do OW NFZ w 
celu rozpatrzenia. Przekazanie wniosku do OW jest  tylko w terminie 
harmonogramu  w kolumnie    na   

.  wniosek  przekazany do OW NFZ jednak stwierdzono  
jego poprawy,    wniosek,  go i  
ponownie, o ile dalej    w oknie harmonogramu. 

21. Aby  wniosek do OW NFZ  w   : 



22. Mimo   ankiet dla obszaru i ankiety  oraz wskazywanie 
  jest opcjonalne, to system po uruchomieniu funkcji przekazania 

wniosku do OW NFZ sprawdza, czy ankiety  . 
W przypadku braku ich   tylko w  lub nie wskazania 

 w ankietach   zostanie komunikat:

Wskazanie TAK spowoduje przekazania wniosku z  ankietami, wskazanie    
NIE   ankiet i   przekazania wniosku.



23.  zakres i miejsce udzielania  zawarte  w umowie w   jednej 
pozycji, operator musi   pod  wskazany jest   ma 

 przypisany do obszaru autoryzacji.    raz wskazana pozycja nie 
    zmieniona. Aby      

 wniosek i  go jeszcze raz.

 okno pojawi  gdy operator nie  pozycji umowy przy 
 ankiety (ani razu nie  w .  na poziomie ankiety 

wybrany   punkt umowy, to przy przekazywaniu wniosku pozycja nie 
 ponownie wybierana.



24. Po zatwierdzeniu  okna, wniosek otrzymuje status Przekazany do OW NFZ. 
Od tego momentu:

a. nie   i   wyznaczonych do autoryzacji
b. nie   ankiet tylko je  
c. nie    tylko je 
d. m  go  za  opcji wycofaj 



25. W momencie  rozpatrywania wniosku, OW zmienia status wniosku na W 
trakcie oceny. Od tego momentu  nie    wniosku. 

26. Wniosek o  przekazywany do OW NFZ wymaga podpisania podpisem 
cyfrowym. Dla przekazanego wniosku z kolumny Operacje   Podpisy:



27.   i  pliki, dla  wymagany jest podpis (Wniosek o 
 oraz  o korzystaniu z Systemu Informatycznego - Portal 

 w procesie autoryzacji  leczniczych w rodzaju 
leczenie szpitalne). Przed pobraniem wniosku system weryfikuje, czy wniosek zawiera 
odniesienia do wszystkich zakontraktowanych  i miejsc, w   
z danego zakresu  udzielane.   brak zakresu (np. zmianie  lista 

  autoryzacji) i/lub miejsca (np. w  dodano miejsce 
do aktualnej umowy)  zostanie komunikat, a operator zdecyduje, czy:

a.  i    zakresy, 
b.   i na nowo  wniosek, aby zakresy  automatycznie 

dodane przez system do umowy,
c.  i    wniosku.



28.    operacje opisane w pkt. a i b   tylko wtedy, gdy 
harmonogram dalej . 

29. Pobrane pliki  w  oprogramowaniu (certyfikatem ePUAP, 
podpisem kwalifikowanym lub podpisem osobistym).  dokument   
podpisany kilkoma podpisami.  w  podpisane pliki ponownie do systemu 
przy pomocy opcji wczytaj. Podczas wczytywania system sprawdza, czy wczytywana 
podpisana wersja dokumentu jest      pobrana.



30.  informacja na temat    jest po wybraniu opcji 
podpisy



31. Opcja historia  dla    zapoznanie  z 
  . Opcja pobierz  pobranie i zapisanie na dysku 

komputera danej wersji dokumentu,    .



32. W ostatnim kroku   podpisany dokument do OW NFZ przy pomocy opcji 
.

33. Po przekazaniu dokumentu otrzyma on status Przekazany. Dla pozycji o takim statusie 
 jest tylko pobranie dokumentu oraz  historii .



[wiadczeniodawca informowany jest odpowiednimi komunikatami o przekazaniu 

wniosku do uzupełnienia oraz przesłaniu Wezwania do przekazania wyja[nień 

oraz dodatkowych informacji. 

Uzupełnienia – przekazywanie uzupełnień przez [wiadczeniodawc�



Na Wezwaniu do przekazania 

wyja[nień oraz dodatkowych 

informacji [wiadczeniodawca jest 

informowany o brakach i bł�dach:

Uzupełnienia – przekazywanie uzupełnień przez [wiadczeniodawc�



Załącznik „zero” – klauzula 

informacyjna.

Uzupełnienia – przekazywanie uzupełnień przez [wiadczeniodawc�



We wniosku o statusie Do uzupełnienia operator może edytować / dodawać / 

usuwać załączniki oraz modyfikować odpowiedzi na pytania ankietowe. Nie może 

jednak zmieniać listy obszarów podlegających autoryzacji.

Operator może przeglądać uwagi OW dla wniosku przy pomocy opcji uwagi 

dost�pnej w kolumnie Status oraz uwag dołączonych do poszczególnych pytań 

ankietowych (jeżeli zostały wprowadzone przez pracownika OW). Wszystkie 

wcze[niej wprowadzone przez [wiadczeniodawc� komentarze do pytań 

ankietowych są dalej widoczne i mogą być przez operatora dodawane, 

modyfikowane oraz usuwane.

Uzupełnienia – przekazywanie uzupełnień przez [wiadczeniodawc�



Uwagi uzupełnione na Karcie uzupełnień:

Uwagi uzupełnione dla konkretnego pytania 

w wybranym obszarze:

Uzupełnienia – przekazywanie uzupełnień przez [wiadczeniodawc�



[wiadczeniodawca uzupełnia ankiety:

Uzupełnienia – przekazywanie uzupełnień przez [wiadczeniodawc�



Je[li na Wezwaniu do przekazania wyja[nień oraz dodatkowych informacji 

zaznaczono przekazanie dodatkowych załączników, należy przekazać je (tak jak 

dotychczas) korzystając z operacji załączniki.

Należy pamiętać, że każdy dodawany załącznik powinien być podpisany 

elektronicznie!

 

Uzupełnienia – przekazywanie uzupełnień przez [wiadczeniodawc�



Po odniesieniu si� przez [wiadczeniodawc� do uwag przekazanych przez OW NFZ 

wniosek musi zostać ponownie przekazany do OW przy pomocy operacji przekaż 

uzupełnienie. 

Wydruki Wniosek o autoryzację oraz Oświadczenie o korzystaniu z Systemu 

Informatycznego - Portal [wiadczeniodawcy/SZOI w procesie autoryzacji 

podmiotów leczniczych w rodzaju leczenie szpitalne nie są ponownie podpisywane.

Po przekazaniu uzupełnienia status wniosku zmienia si� na w trakcie oceny:

Uzupełnienia – przekazywanie uzupełnień przez [wiadczeniodawc�


