Mini poradnik dla sktadajacych oferty w postepowaniach konkursowych

Informacje podstawowe:
1. Zapoznaj sie z aktami prawnymi wymienionymi w ogfoszeniu postepowania
konkursowego, pamietajgc o wszystkich zmianach wskazanych przepiséw

2. Pamietaj, ze dane przedstawione w ofercie powinny by¢ zgodne ze stanem faktycznym
oraz wymaganiami okreslonymi w aktach prawnych.

3. W czesci dotyczacej zasobow wybierz ze Stownika wszystkie nazwy sprzetu wymienione w
rozporzadzeniu w sprawie Swiadczen gwarantowanych, pamietajgc o wskazaniu
wymaganych cech dodatkowych sprzetu. Jezeli w rozporzadzeniu jest wskazana nazwa
sprzetu w liczbie mnogiej, np. ,,glukometry”, bez okreslenia ilosci to wymagane jest
wskazanie w ofercie minimum dwéch sztuk danego zasobu.

4. Udzielajgc odpowiedzi na pytania w ankiecie pamietaj by byly one zgodne ze stanem
faktycznym. W przypadku pytan dotyczgcych posiadanego sprzetu i personelu pamietaj by
odpowiedzi znajdowaty odzwierciedlenie w formularzu ofertowym.

5. Mozesz uzupetnic ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze oddziat Funduszu
otrzyma pisemne powiadomienie o uzupetnieniu oferty przed uptywem terminu sktadania
ofert. Powiadomienie winno by¢ oznaczone w taki sam sposéb jak oferta oraz dodatkowo
zawiera¢ wskazanie ,UZUPEXNIENIE OFERTY".

6. Masz mozliwos¢ wycofania ztozonej oferty (przed uptywem terminu do sktadania ofert),
pod warunkiem, ze oddziat Funduszu otrzyma pisemne oswiadczenie o wycofaniu oferty. W
przypadku wycofania ztozonej oferty, przed uptywem terminu sktadania ofert, mozesz ztozyé
nowg oferte (jezeli nie uptynat jeszcze czas na ich sktadanie okreslony w ogtoszeniu).

7. Po uptywie terminu skfadania ofert jestes zwigzany ofertg do czasu rozstrzygniecia
postepowania. Nie pozwala to na dokonywanie zmian/uzupetnianie zasobow wykazanych w
ofercie nawet w przypadku stwierdzenia pomyiki (np. Oferent posiada wymagany sprzet, ale
nie wykazat go w ofercie)

8. Oferent, ktory deklaruje spetnianie warunku podlegajgcego ocenie, jest obowigzany go
spetnia¢ w okresie zwigzania ofertg (na dzien ztozenia oferty) oraz przez caty okres realizacji

umowy.

9. Oferte przestang drogg pocztowg uwaza sie za ztozong w terminie, jezeli data jej nadania
nie jest pdzniejsza niz termin sktadania ofert okreslony w ogtoszeniu oraz wptynie ona na



adres miejsca sktadania ofert wskazanego w ogtoszeniu o postepowaniu nie pdzniej niz na
jeden dzien przed terminem otwarcia ofert.

10. Upewnij sie, ze oferta (kazda strona zawierajgca tres¢) jest podpisana przez osoby
uprawnione i strony sg kolejno ponumerowane. Puste strony bez zadnych adnotacji nie
muszg by¢é numerowane ani parafowane.

Wazne: Oferte stanowi nie tylko formularz ofertowy wydrukowany z udostepnionego
zapytania, ale rowniez wszystkie dotgczone dokumenty (wymagane zataczniki, jak réwniez
np. dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje personelu). Kazda zapisana strona powinna by¢
podpisana.

11. Zweryfikuj czy oferta cenowa jest spéjna z ogtoszeniem o postepowaniu konkursowym —
nie moze przekraczac jej wartosci.

12. Oferta powinna zawierac informacje o pozytywnej opinii o celowosci inwestycji (IOWISZ)
—w przypadku inwestycji o wartosci powyzej 2 min ztotych. Jezeli wartos¢ realizowanych
inwestycji nie przekroczyta 2 min ztotych lub nie byta realizowana nalezy w ofercie zamiesci¢
oswiadczenie o braku inwestycji. Upewnij sie ze sktadana oferta zawiera stosowne
oswiadczenia lub opinie.

13. Upewnij sie czy oferta zawiera wszystkie niezbedne dokumenty wskazane w zarzadzeniu
18/2017/DS0OZ.

14. Zweryfikuj czy umowy podwykonawstwa zawierajg zapis dotyczgcy poddaniu sie kontroli
przez Narodowy Fundusz Zdrowia.



